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TERMINOS DE REFERENCIA
CONVOCATORIA ESTIMULOS A PROYECTOS DE TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTOS Y TECNOLOGIAS 2023

CONSIDERACIONES

De conformidad con lo establecido en el articulo 10 fraccién IX del parrafo sexto de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Estado apoyara la
investigacion e innovacioén cientifica, humanistica y tecnoldgica, y garantizara el acceso
abierto a la informacion que derive de ella. Toda persona tiene derecho a gozar de los
beneficios del desarrollo de la ciencia y la innovacion tecnoldgica.

Asi mismo el articulo 2 de la Ley 869 de Fomento a la Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave la investigacion cientifica y
tecnoldgica, el desarrollo tecnoldgico y la transferencia y aplicacion del
conocimiento son actividades prioritarias del Gobierno del Estadoy los Gobiernos
Municipales, correspondiendo también a los centros e instituciones de educaciéon
superior, de investigacion y desarrollo tecnoldgico no gubernamentales, asi como a los
sectores académico, social y privado, participar en el fomento a la generacién y aplicacion
del conocimiento cientifico y tecnolégico en beneficio de la sociedad veracruzana.

El Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico
(COVEICYDET), tiene la atribucion de apoyar, impulsar y fomentar la investigacion
cientifica, el desarrollo tecnoldgico y la innovacion en el Estado mediante el impulso de
proyectos de investigacion y desarrollo en materia de ciencia y tecnologia; formular las
acciones tendientes a la generacion, divulgacion y difusion, asi como la aplicacion de la
ciencia, la tecnologia y la innovacion en el Estado.

SECCIONI. TERMINOS DE REFERENCIA

Los presentes Términos de Referencia se emiten con el propésito de hacer efectivos los
principios de racionalidad, austeridad, disciplina y control en el ejercicio del gasto, y
asegurando que éstos generen los mayores beneficios posibles acordes con los objetivos
del COVEICYDET, mediante la emisién de la Convocatoria de Estimulos a Proyectos de
Transferencia de Conocimientos y Tecnologias 2023.

I.OBJETIVO GENERAL

Financiar proyectos veracruzanos de transferencia de tecnologias que cuenten con
propiedad industrial otorgada en la modalidad de patente de invencidon, que favorezcan
el desarrollo regional y que sus resultados contribuyan a mejorar el bienestar de la
sociedady la industria, presentados por Instituciones de Educacion Superiory Centros de
Investigacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mismos que se sujetaran a
los procedimientos de evaluacién, seleccion y aprobacion determinados en los presentes
Términos de Referencia.
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Il. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Apoyar la formaciéon de recursos humanos de alto nivel académico para la
Investigacion cientifica y tecnoldgica,

b. Formular las acciones tendientes a la generacion, divulgacion y difusion, asi como la
aplicacion de la ciencia, la tecnologia y la innovacion en el Estado;

c. Fomentar la aplicacion de la tecnologia y promover las acciones concertadas que se
requieran con las Instituciones de Educacion Superior y los Centros de Investigacion.

d. Fomentar la colaboraciéon interinstitucional en materia de ciencia y tecnologia, asi
como la vinculacion de las instituciones de Educacion Superior y Centros de
investigacion con el fin de gjecutar acciones coordinadas.

I1l. COBERTURA

La cobertura de la convocatoria abarca los 212 municipios que integran el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

IV. BENEFICIARIOS

Los apoyos econdmicos estaran destinados a Instituciones de Educacion Superior y
Centros de Investigacion que cuya direccion fiscal sea del Estado de Veracruz y que
realicen actividades de investigacion, desarrollo tecnoldégico o de innovacion y que
tengan el interés en transferir su propiedad industrial otorgada en la modalidad de
patente de invencion.

V. MODALIDADES

Esta convocatoria apoyard propuestas de Proyectos de Transferencia Tecnologias
presentados por Instituciones de Educacién Superior o Centros de Investigacion que
cuenten con propiedad industrial otorgada por parte del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial en la modalidad de patente de invencién.

a) Transferencia de Conocimientos y Tecnologias: propuestas que demuestren la
necesidad de mostrar el funcionamiento de la solucidn tecnolégica en un ambiente
real, producir los resultados esperados de esta, y que propongan actividades para
alcanzar una transferencia de tecnologia exitosa.

V1. MONTOS DE APOYO

Los montos de apoyo por modalidad serdn los siguientes:

Modalidad Monto de Apoyo Porcentaje de Vinculacién
concurrencia
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hasta $2,000,000.00 Sin concurrencia Preferente

VII. CRITERIOS DE SELECCION

El otorgamiento de los apoyos estara sujeto al cumplimiento de los requisitos normativos
establecidos en los presentes Términos de Referencia, la evaluacién aprobatoria de las
propuestas presentadas y la disponibilidad presupuestal del COVEICYDET, con base en
los siguientes criterios:

Para las propuestas se considerara:

a) Que la propiedad industrial otorgada por el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial se encuentre vigente, con las anualidades al corriente y sean en la
modalidad de patente de invencion.

b) Lareproducibilidad industrial de la patente otorgada.

c) Elimpacto de la tecnologia en la comunidad cientifica veracruzana.

d) Elimpacto de los resultados de la propuesta para la Institucion de Educacién Superior
y/o Centro de Investigacion.

e) Contar con un equipo especializado para la transferencia de tecnologia, es decir una
Oficina de Transferencia de Tecnologia o en su caso personal especialista en
transferencia.

SECCION IIl: CONVOCATORIA
I. OPERACION DE LA CONVOCATORIA
El proceso de operaciéon de la convocatoria es el siguiente:

Emision de la Convocatoria.

Recepcién de propuestas.

Conformacién del Comité Técnico de Evaluacion.
Evaluacion y seleccidn de propuestas.

Cumplimiento de la Normatividad de la Convocatoria.
Andlisis de Pertinencia de las Propuestas.

Analisis de la Calidad Cientifica y Técnica de las Propuestas
Proceso de seleccion y formalizacion.

®N O U NN

1. Emisién de la convocatoria

El Gobierno del Estado de Veracruz a través del Consejo Veracruzano de Investigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnolégico (COVEICYDET) emite la Convocatoria de Estimulos a
Proyectos de Transferencia de Conocimientos y Tecnologias 2023, para ser atendida
por Instituciones de Educacion Superior y Centros de Investigacion por medio de su
portal electréonico https://ciencia.covecyt.gob.mx/

2. Recepcién de propuestas
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Las propuestas deberdn presentarse en un lenguaje claro y conciso que permita a las
instancias de evaluacién de la convocatoria disponer de manera agil y ordenada de la
informacion suficiente para emitir sus dictamenes.

Deberan atender la modalidad establecida en la convocatoriay presentarse en el formato
que el COVEICYDET pondra a disposicion en el portal electrénico
https://ciencia.covecyt.gob.mx/. Las propuestas deberdn apegarse al formato, no
rebasando las veinte cuartillas sin anexos, sin embargo, si la propuesta lo requiere se
podra agregar informacion de soporte. Todo el contenido de la propuesta debe enviarse
en un solo documento .PDF no mayor a 5 MB, y enviarlas de acuerdo con el calendario
establecido en la Convocatoria y en los medios que COVEICYDET indique en la
convocatoria.

El formato de presentacién de propuesta contiene los siguientes apartados:

l.Datos Generales: Se indicara el titulo de la propuesta, los datos de la organizacion y/o
Persona Fisica proponente.

Il.Responsables de la propuesta: Las propuestas deberdn indicar a las personas
responsable administrativa y técnica de la propuesta, asi como una persona
Responsable Legal con facultades para suscribir Convenios. La persona Responsable
Técnico y Administrativo no podran ser la misma persona.

Las atribuciones de las personas responsables son:

a. Persona Responsable Legal
Persona fisica con el poder legal para firmar los convenios necesarios y para
contraer compromisos).

i. Firmar el Convenio de Asignacion de Recursos.

ii. Enviar a la Direccién General del COVEICYDET copia del contrato de
apertura de la cuenta bancaria y los recibos institucionales o facturas
correspondientes a las ministraciones de cada etapa del proyecto.

iii. Responder oportunamente a las solicitudes de informacién técnica o
financiera del proyecto que le requiera la Direccion General del
COVEICYDET.

iv. Elaborar y enviar a la Direccion General del COVEICYDET, en las fechas
establecidas en el Convenio de Asignacion de Recursos, los informes a las
etapas correspondientes al desarrollo del proyecto, asi como el informe
final del proyecto.

V. Notificar y justificar de manera inmediata, a la Direccion General del
COVEICYDET, cualquier desviacion o problematica en el proyecto que
pudiera impedir el cumplimiento de las metas y la generacion de
entregables establecidos en el Convenio de Asignacién de Recursos e
indicar y fundamentar las acciones contingentes para corregirlas.

vi.  Atender al personal designado por el COVEICYDET, asi como de los érganos
de control, proporcionando la informacién y documentaciéon pertinente, y
dar las facilidades para cumplir con su cometido.
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Vil. Solventar las observaciones que se deriven de las revisiones o auditorias
realizadas por el COVEICYDET o por los érganos de control.

b. Persona Responsable Administrativa:

Persona fisica a cargo del control contable y administrativo, de la correcta
aplicacion y comprobacion de los recursos canalizados por el COVEICYDET, asi
como de la elaboracién de los informes financieros y administrativos requeridos.

i. Verificar la realizacion de los depdsitos conforme a lo establecido en el
Convenio de Asignacién de Recursos.

ii. Elaborar e integrar en las fechas establecidas en el Convenio de Asignacion
de Recursos, la informacién financiera correspondiente, los cuales tendran
gque ser entregados en fisico y en electrénico, firmado y rubricado cada uno
de los documentos, asi como de los documentos soporte de facturas 'y CFDI,
contratos, licitaciones en su caso.

iii. Abrir y firmar mancomunadamente con la o él Responsable Técnico la
cuenta bancaria de los recursos destinados al proyecto.

iv. Realizar las adquisiciones y prestacion de servicios, incluidos los recursos
humanos necesarios para la ejecuciéon del proyecto, de conformidad a las
politicas y practicas de las organizaciones beneficiadas, y a los Términos de
Referencia aqui establecidos.

V. Verificar la autenticidad de los comprobantes del gjercicio del gasto y su
apego a los requisitos fiscales vigentes.

Vi. Resguardar los comprobantes del ejercicio del gasto.

Vii. Integrar en el expediente del proyecto la informaciéon financiera y
administrativa generada durante el desarrollo de este.

viii.Integrar la informacion financiera de las instituciones participantes, en caso
de proyectos interinstitucionales y entregar oportunamente los recursos
asignados a cada una de ellas.

iX. Atender al personal designado por el COVEICYDET, asi como de los érganos
de control, proporcionando la informacién y documentaciéon pertinente, y
dar las facilidades para cumplir con su cometido.

X. Solventar las observaciones financieras que se deriven de las revisiones o
auditorias tanto las solicitadas por el COVEICYDET como las realizadas por los
6rganos de control.

Xi. Gestionar y obtener los documentos de conclusion técnica y de finiquito
financiero del proyecto.

c. Persona Responsable Técnica:

Persona fisica a cargo de la ejecucion del proyecto, cumplimiento de sus
objetivos y metas, de la generacion de los productos y entregables, y de la
elaboracion de los informes técnicos de avance y logros alcanzados.

i. Firmar mancomunadamente con la persona Responsable Administrativa, la
cuenta bancaria de los recursos destinados al proyecto.
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il. Ejercer los recursos asignados para el desarrollo del proyecto, en coordinacion
con la persona Responsable Administrativa, con apego a los términos
establecidos en el Convenio de Asignacién de Recursos.

ili. Cumplir en tiempo y forma con la ejecucién del proyecto, asi como sustentar
las adecuaciones técnicas de ejecucion necesarias para mantener el correcto
desempefo del proyecto.

iv. Sustentar, precisar y validar las especificaciones técnicas de los bienes y
servicios necesarios que se adquiriran para la ejecucion del proyecto, incluidos
los requerimientos de incorporacién de recursos humanos al desarrollo de
este.

V. Integrar en el expediente del proyecto la informacién técnica generada
durante el desarrollo de este.

vi. Atender al personal designado por el COVEICYDET, asi como de los érganos
de control, proporcionando la informacién y documentacién pertinente, y dar
las facilidades para cumplir con su cometido.

vii. Solventar las observaciones que se deriven de las revisiones o auditorias
realizadas por EL COVEICYDET y/o por los 6rganos de control.

viii.Como persona Responsable Técnica deberd considerar los siguientes
sefalamientos:

d) Generalidades de las personas responsables

Si la persona Responsable Técnica se ausenta de su institucidn de
adscripcion por un periodo mayor de tres meses, ya sea por receso sabatico
0 por comisiones durante la ejecuciéon del proyecto, no podra fungir como
responsable del proyecto.

ii. Cuando cuente con un proyecto aprobado vigente, podra someter una
nueva propuesta siempre y cuando justifigue su capacidad de
coordinar ambos proyectos, sin demérito de su calidad.

iii. En el caso de propuestas presentadas de manera conjunta por mas de
una instancia, una de ellas deberd identificarse como representante
comun, con caracter irrevocable durante el proceso de la Convocatoria,
en la suscripcion del Convenio de Asignacion de Recursos, y durante
todo el desarrollo del proyecto hasta su conclusion, y Unico canal de
comunicacion con el COVEICYDET. Ademas, deberd responsabilizarse
de la coordinacion del proyecto tanto en lo técnico como en lo
administrativo, correspondiendo a su responsable técnico
desempenar la funcién de Coordinador(a) General, y sera quien tendra
la responsabilidad de integrar los avances y resultados de los grupos
individuales, asi como mantener la cohesion del grupo de trabajo.

iv. Las propuestas que involucren la participacion de grupos
multidisciplinarios podran especificar los objetivos, metas y productos
entregables por cada uno de ellos, asi como los recursos requeridos, si
asi lo consideran pertinente.
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V. En las propuestas con la participacion de mas de una instancia, se
deberan desglosar los montos requeridos por cada una de ellas. Los
recursos seran canalizados, salvo casos de excepcidn, a través de la
instancia coordinadora, quien debera establecer los mecanismos para
gue los recursos se entreguen a los demas participantes, mediante los
procedimientos que la normatividad de las organizaciones establezca
para tal efecto.

Antecedentes (dimensién socioeconémica): Descripcidon y dimensién del
problema, necesidad u oportunidad econdémica o social que da origen a la
Modalidad.

Objetivo General y Especificos: Definicion del propdsito general del proyecto y
en su caso de los propdsitos especificos que orientan el alcance del proyecto
esperado.

Breve descripcion de la propuesta: Descripcidon concisa de la propuesta en
forma tal, que permita a las instancias de evaluacién entender en lo general, la
naturaleza y alcance de la propuesta presentada y pueda usarse como referencia
en publicaciones o fichas técnicas que sean requeridas.

Justificacion del Proyecto: Presentar los elementos cualitativos y cuantitativos
que evidencien la necesidad del proyecto, la importancia estratégica, asi como el
beneficio esperado que justifigue ampliamente la inversiéon a realizar y permita la
generacion de indicadores o parametros que permita comparar su impacto.
Metodologia o estrategia de ejecucidon: Descripcion de la base metodoldgica o
estrategia de ejecucion para el logro de los objetivos, metas y entregables del
proyecto.

Referencias bibliograficas: Conjunto de fichas técnicas contentivas de aquellos
elementos informativos que permiten al lector identificar la fuente de la
informacidn citada en el texto principal de la propuesta.

Resultados esperados: Especificacion de los resultados que espera obtener la
organizacion y/o persona fisica al atender el problema, necesidad u oportunidad
gue dio origen a la propuesta.

Areas de Impacto: Se refiere a los indicadores relevantes del problema, necesidad
u oportunidad origen de la propuesta, que permitira evaluar el impacto o
beneficio que la organizaciéon y/o persona fisica proponente y los usuarios
obtendran, una vez aplicados los resultados del proyecto.

Xl. Estudiantes incorporados en el proyecto: Apoyo a estudiantes para que realicen su

trabajo de tesis de licenciatura, maestria, doctorado y/o actividad dentro del
proyecto.

XIll. Capacitacién: Capacitacién técnica o practica especializada impartida al personal

y/o usuarios, relacionado con el proyecto de Transferencia de Conocimientos y
Tecnologias.
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XIll.  Publicaciones: Partida destinada para la divulgacién y/o la difusion de los
resultados de la propuesta en medios impresos y/o electrénicos.

XIV. Mecanismos de Transferencia: Consiste en la transferencia de habilidades,
tecnologia, asi como conocimientos entre organizaciones con el fin de promover
su asimilacion o desarrollo.

XV. Fortalecimiento de infraestructura: Actividades que requieren una infraestructura
en equipo cientifico y tecnolégico suficiente, moderno y adecuado, para poder
desarrollar productos que tengan el impacto deseado en el proyecto.

XVI. Grupo de trabajo: Descripciéon cualitativa y cuantitativa de las capacidades
cientificas, técnicas y administrativas de los participantes en el proyecto y, de ser
el caso, de las instituciones U organizaciones a las que estén adscritos. Se debera
enunciar los investigadores asociados que seran financiados por el proyecto, asi
como los Estudiantes incorporados que realizaran alguna tarea especifica.

XVIl. Organizaciones Participantes: Conjunto de organizaciones, con diferentes
formaciones académicas y experiencias profesionales, que operan en conjunto,
durante un tiempo determinado para desarrollar un proyecto.

XVIIl. Cronograma de Actividades: Es una herramienta muy importante en la gestion
y desarrollo incluye una lista de actividades relevantes para la transferencia o
maduracion de conocimientos o tecnologias, con las fechas previstas de su
comienzoy final que no rebase los 12 meses de ejecucion.

XIX. Desglose Financiero Propuesta: La elaboracion de un presupuesto es clave para
la gestidon de proyectos, ayuda a planificar, desarrollar y usar los costos de manera
efectiva, para una firme administracién de los recursos econémicos del mismo,
lo cual incrementara su capacidad de éxito a lo largo del proceso de planificacion,
ejecucion, control y cierre del proyecto

XX. RUBROS FINANCIABLES
Se apoyaran los gastos e inversiones indispensables para la ejecucion exitosa del
proyecto, los cuales deberan estar ampliamente justificados. Los rubros que
financiables con recursos del COVEICYDET son, entre otros:

A. GASTO CORRIENTE

Los recursos asignados bajo el concepto de gasto corriente, considera todas aquellas
partidas presupuestales requeridas para llevar a cabo la ejecucién del proyecto conforme
a lo establecido en el Anexo 2 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE ETAPA UNICA,
considerando los siguientes rubros como financiables:

01 Pasajes y viaticos

Las y los participantes registrados, incluyendo al personal investigador y las y los
estudiantes incorporados al proyecto, asi como personal cientifico o tecndlogo invitados,
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mencionados en el Formato de Presentaciéon de Propuesta podran ejercer gastos de
pasajes y viaticos, en caso de que se requiera erogar este rubro con personas no
mencionadas en el Formato de Presentacidén de Propuesta pero su participaciéon es
importante para la ejecucidon de entregables, la persona responsable legal debera
solicitar por medio de un escrito a la Direccion General del COVEICYDET la aprobacion
correspondiente.

Con cargo a esta partida se podran pagar los siguientes pasajes y viaticos

1. Boletos de avidn, autobus. En pasajes de avion solo se autorizaran las tarifas de clase
turista y no se aceptaran boletos abiertos.

2. Los gastos de transportacion en automovil (combustible y peaje).

3. Traslados locales (autobuUs y taxis, diferentes a gastos de trabajo de campo).

4. El pago de gastos por hospedaje y alimentacién asociados a viajes.

En caso de que la institucién no cuente con normatividad para el control y manejo de
viaticos, la forma de La erogacion del gasto por concepto de Pasajes y Viaticos debera
realizarse considerando el tabulador, normativa y politicas vigentes presentadas en el
MANUAL DE POLITICAS PARA LA ASIGNACION DE COMISIONES DE TRABAJO, TRAMITE
Y CONTROL DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

Los boletos y los comprobantes que amparen los pasajes y gastos de transportacion
otorgados deberan coincidir con las fechas y el nUmero de dias de la comisiéon y ser
congruentes con los entregables y actividades que se declaran en el Anexo 2
“CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE ETAPA UNICA”, Del mismo modo deberd
documentarse con facturas que cumplan con los requisitos fiscales vigentes.

02 Servicios externos

Esta partida corresponde al pago por servicios externos especializados a terceros que
pueden ser: universidades, instituciones de educacidon superior, institutos y centros de
investigacion, empresas de ingenieria y/o consultoria especializada, laboratorios
nacionales o extranjeros que realicen actividades puntuales y especializadas que estén
fuera del alcance de las capacidades y funciones sustantivas de las instancias
participantes o del Sujeto de Apoyo, siempre y cuando estos sean indispensables y
plenamente justificados para asegurar la elaboracion de entregables declarados en el
“CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES DE ETAPA UNICA” y bajo las siguientes
condicionantes:

a) El servicio se refiera a una actividad puntual y concreta, que forme parte del
protocolo o metodologia declarados en el Formato de Presentacién de Propuesta.

b) Debera de realizarse un contrato de prestacidén de servicios profesionales con
objeto determinado., al término del servicio debera presentar un documento de
informe donde se mencionen las actividades realizadas objeto del contrato.

En caso de honorarios, el COVEICYDET sélo reconocerd los montos que estipule el
contrato de prestacidon de servicios profesionales, toda vez que dichos contratos no
incluyen las prestaciones de seguridad social, tales como pago de cuotas del IMSS, primas
vacacionales, SAR, FOVISSSTE, etc. Es obligacion del Sujeto de Apoyo la retencién de los
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impuestos correspondientes de conformidad con la legislacion fiscal vigente. Las facturas
y/o recibos que por este concepto entreguen las personas contratadas deberan ser
expedidos a nombre del Sujeto de Apoyo.

Estos pagos seran procedentes Unicamente en aquellos conceptos aprobados y que sean
parte del proyecto.

No se aceptan dentro de esta partida los contratos por prestacion de servicios
profesionales que tengan las siguientes caracteristicas: Servicios secretariales o
administrativos; Personal adscrito a las instituciones participantes en la solicitud, o al
Sujeto de Apoyo.

En ningln caso se podra contratar los servicios de persona que forme parte del Sujeto de
Apoyo o el personal adscrito a las instituciones participantes en el proyecto, asi como la
contrataciéon de instituciones con las que pueda existir conflicto de interés. Este rubro no
incluye el concepto de supervision de obra.

03 Gastos de operacién

Los gastos de operacion son aguellos que sé que encuentran relacionados con articulos
no inventariables necesarios para el desarrollo del proyecto, tales como:

Material y cristaleria de laboratorio

Reactivos y substancias diversas

Refacciones y accesorios

Material topografico

Materiales necesarios para la construccion de prototitos

QNSNS

04 Gastos de trabajo de campo

Los gastos que se contemplan en esta partida son aquellos que se destinan para el pago
de gastos derivados de trabajos de campo requeridos para el desarrollo del proyecto, de
acuerdo con las condiciones econdmicas locales y los criterios de valoracion aceptables
por el Sujeto de Apoyo. Con cargo a este rubro se cubrirdn, entre otros, los siguientes
gastos cuya comprobacion deberd documentarse, independientemente de no cumplir
con los requisitos fiscales vigentes, de acuerdo con las condiciones econdmicas locales.

Pago de trabajo eventual
Levantamiento de encuestas
Aplicacién de entrevistas
Observaciones directas
Recoleccion de muestras
Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario
Pago de traductoras o traductores de dialectos o idiomas regionales
Pago de servicios informales
Alquiler de semovientes para transportacion
. Alquiler de herramientas y accesorios para trabajo agricola, acuicola y pecuario
Gastos de estancia y alimentacion en lugares ubicados en el medio rural

SZ0ONON AN

05 Registro de derechos de propiedad intelectual e industrial
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Esta partida considera los gastos que son necesarios para loa proteccion de la propiedad
intelectual generada por los resultados del proyecto, tales como:

1. Solicitud de Registro de Modelos de utilidad, Disefios industriales y Patentes
nacionales
Solicitud de Registro de Marcas
Solicitud de derechos de autor
Solicitud de registro de variedades vegetales
Solicitud de tramites de registro en el Tratado de Cooperacién en materia de
Patentes (PCT).
Y demas tramites necesarios para el registro de la propiedad intelectual generada por el
proyecto como son: Pago de Hojas adicionales, publicacién anticipada de patentes,
registro de contratos de derechos de autor, mantenimiento de patentes que forman
parte del proyecto como son pagos de anualidades.

G N

06 Gastos de capacitacion

Los gastos de capacitacion técnica o practica especializada impartida al grupo de trabajo
y estudiantes incorporados, que estan directa y exclusivamente relacionado con la
ejecucion del proyecto se contemplaran en esta partida presupuestal.

07 Publicaciones, ediciones e impresiones

En caso de requerir recursos para la divulgacion y/o la difusién de los resultados de la
propuesta en medios impresos y/o electrénicos, se deberd de contemplar presupuesto
en esta partida no rebasando el 2% del monto autorizado para la ejecucién del proyecto,
en esta partida no se pueden incluir gastos relacionados con campafas publicitarias.

08 Actividades de Difusion

En caso de que sea necesaria la difusion de avances producto de los resultados del
proyecto ya sea en congresos, talleres y/o seminarios especializados, siempre y cuando
no rebase el 2% del monto autorizado para la ejecucion del proyecto.

09 Gastos de coordinacién general (Pago de despacho)

El Sujeto de Apoyo de acuerdo con el Convenio de Asignacion de Recursos debera
considerar el pago de hasta un 5% del monto total de la propuesta para el pago de
servicios de auditoria para validacion y dictaminaciéon del informe financiero final, por
parte de un despacho que debera estar registrado preferentemente ante la Secretaria de
la Funcion Publica y esté tendra responsabilidad mutua con el Sujeto de Apoyo.

Cabe sefalar, que en el caso de que el COVEICYDET observe alguna irregularidad en el
dictamen emitido por el despacho auditor contratado con base al cotejo del informe
financiero entregado por el sujeto de apoyo, el COVEICYDET procedera a solicitar una
nueva revision por otro despacho y este sera por cuenta del Sujeto de apoyo.

10 Estudiantes incorporados al proyecto.

La incorporaciéon de estudiantes en la ejecucion del proyecto es financiable de manera
restringida, estos estudiantes deben de contribuir a los fines del proyecto, y se
encontraran bajo la tutela de la Persona Responsable Técnica. El ejercicio de los recursos
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debera de acreditarse por medio de la firma de un Convenio de Asignacién de Recursos,
entre el Sujeto de Apoyoy la o él estudiante incorporado, haciendo constar el periodo que
se recibira la beca, el monto asignado, asi como los entregables durante su participacion,
el uso de registros se debera de acreditar por medio de depdsitos bancarios a la cuenta a

nombre del beneficiario, lo anterior para el caso de las instituciones que no cuentan con
un procedimiento establecido para este fin.
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Los montos maximos considerados, segun el nivel educativo son:

NIVEL UMAS MENSUALES DURACION (MESES)
Licenciatura 2 UMAS

Especialidad 4 UMAS Durante la vigencia del
Maestria 4.5 UMAS proyecto

Doctorado 6 UMAS

En ningun caso se reconoceran pagos retroactivos.

Este rubro es intransferible a cualquier otro rubro de gasto corriente y/o gasto de
inversion.

B. GASTO DE INVERSION

Los gastos de inversion son aquellos relacionados con la adquisicién de activos o bienes
de consumo duradero, inventariables, relacionados estrictamente con el proyecto y
plenamente justificados y estos preferentemente no deben de rebasar el 30% del monto
total autorizado del proyecto, este rubro contempla la compra de maquinaria y equipo
para:

1. Desarrollo de prototipos
2. Integracién y/o generacién de Plantas piloto
3. Equipos de linea para prueba semicomerciales o de escalamiento, etc.

Los activos adquiridos para la ejecucion del proyecto, asi como la infraestructura derivada
del mismo, seran propiedad de las instituciones participantes de conformidad con lo
establecido en el Convenio de Asignaciéon de Recursos.

El Sujeto de Apoyo estara obligado a darlos de alta en sus inventarios de acuerdo con la
normatividad establecida para tal efecto por su organizacién. En los documentos que
acrediten la propiedad, se deberd indicar que los mismos fueron adquiridos con recursos
del COVEICYDET.

1. Maquinaria y Equipo.

1.1. Adquisiciones de instrumentos y equipo de laboratorio
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La adquisicion de equipos de laboratorios es necesario que se justifique plenamente con
base en la no existencia en la Institucion y que se encuentren declarados para la
elaboracién de los entregables descritos en el Anexo 2 “DESGLOSE DE ACTIVIDADES DE
ETAPA UNICA”, en esta partida podran adquirirse los siguientes equipos:
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Equipos especializados de producciéon en serie o de catalogo

Equipos especializados de produccién especifica unitaria o limitada
Equipos especializados de montaje e instalacion especifica

Equipos especializados para trabajos de campo, acuicola y oceanografico

INFNENIES

1.2. Adquisicién de equipos para plantas piloto

Se podran adquirir equipos para la integracién y/o generacion de plantas piloto siempre
y cuando se encuentre justificada su adquisicion para la elaboracion de los entregables
declarados en el Anexo 2 “DESGLOSE DE ACTIVIDADES DE ETAPA UNICA".

1.3. Adquisicién de equipos de cémputo

La adquisicion de equipo de computo especializado se podra realizar siempre y cuando
se encuentre justificada su adquisicion en Anexo 2 “DESGLOSE DE ACTIVIDADES DE
ETAPA UNICA" y sea hecesario para el desarrollo de las actividades mencionadas.

El equipo de coémputo portatil de uso personal sdlo se apoyara si es imprescindible para
alguna parte del proyecto, lo cual deberd estar plenamente justificado en el Formato de
Presentacion de Propuesta

Quedan excluidos la adquisicién de accesorios para equipos de cOmputo portatil.
C. GASTOS NO ELEGIBLES

Para la comprobacion de la erogacién del recurso no se podran utilizar las siguientes
partidas presupuestales:

1. Obracivil.

2. Compra de vehiculos automotores, equipos y maquinaria.

Adquisicion de equipo de cémputo o herramienta que no cuente con garantia

de compra

Gastos asociados con la produccion.

Fletes y rentas.

Deudasy provisiones para posibles pérdidas.

Gastos de operaciéon indirectos como son: pago de luz, agua, comisiones

bancarias y no bancarias, intereses, papeleria, consumibles para impresora,

fundas o mochilas para computadoras portatiles, tabletas, entre otros

8. Adquisicion o arrendamiento de inmuebles

9. Sueldosy salarios por concepto de ndminas y contribuciones derivadas

10. Adquisicién de vehiculos de cualquier tipo

1. Mobiliario de oficina (sillas, escritorios, computadoras para uso secretarial, etc.)

12. Suscripciones a publicaciones cientificas

13. Mantenimiento de los derechos de propiedad intelectual

14. Pago de cuotas, multas, membresias e inscripciones que no se especifiquen en
los rubros financiables

15. Promocionales (tazas, USB, playeras, cilindros, plumas, etc.)

W
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16. Propinas

17. Servicios profesionales que no estén contemplados en los rubros financiables
18. Equipo y gastos de telefonia fija o movil

19. Todo aquello que no esté considerado en los rubros financiables

Seran consideradas para la etapa de evaluacion Unicamente las propuestas presentadas
mediante el sistema y que se hayan ingresado antes de la fecha de cierre que sé que se
establezca en convocatoria, no se consideraran propuestas recibidas por otros medios.

3. Conformacion del Comité Técnico de Evaluacién

Una vez concluido el periodo de recepcidn de propuestas, las propuestas recibidas seran
sujetas a un proceso de evaluacion constituido por tres etapas: a)Cumplimiento de la
Normativa de la Convocatoria, b)Analisis de Pertinencia de las Propuestas y c) Analisis de
la Calidad Cientifica y Técnica de las Propuestas, las cuales seran coordinadas por el
COVEICYDET, por lo que la Direccion General y la Division de Desarrollo Tecnolégico del
COVEICYDET procederan a conformar el Comité Técnico de Evaluacién, que sera el
Organo Colegiado responsable de recomendar a la Direccién General el portafolio de
proyectos a aprobar y apoyar para esta Convocatoria, y cuya decisiéon sera inapelable.

El Comité Técnico de Evaluacion estara integrado por cinco miembros propietarios con
derecho a voz y voto de la siguiente manera:

a) Elo Latitular de la Direccion General del COVEICYDET, quien lo presidira.
b) El o La titular de la Divisién de Desarrollo Cientifico del COVEICYDET.

c) Elo Latitular de la Divisién de Desarrollo Tecnoldgico del COVEICYDET.
d) Un representante de la Secretaria de Educacidon de Veracruz.

e) Un representante del sector tecnoldgico.

Las personas integrantes del Comité Técnico de Evaluacion, en caso de considerarlo
necesario, podran acreditar a sus respectivos suplentes.

El Comité Técnico de Evaluacion podra invitar a través del titular de la Direccion General
del COVEICYDET a sus sesiones, con voz, pero sin voto, a miembros destacados de las
comunidades académica, tecnoldgica, cuando se considere necesario por los temas a
tratar en la sesioéon.

La participacion de los miembros del Comité Técnico de Evaluacién sera a titulo
honorifico, por lo que no podra percibirse emolumento alguno por su participacion.

A) Atribuciones del Comité Técnico de Evaluacién

a. Verificar que las propuestas recibidas cumplan con las disposiciones
normativas que el COVEICYDET haya establecido en la presente Convocatoria.

b. Coordinar el proceso general de evaluacion de propuestas.

c. Proponer al Director General del COVEICYDET el mecanismo de seleccidn de
los proyectos a apoyar.

d. Ordenary validar las propuestas evaluadas técnicamente.
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Recomendar el cierre de apoyo de los proyectos que concluyan tanto no
favorable como favorablemente.

Proponer a la Direccion General del COVEICYDET la asignacion, complemento,
disminucidn, rescisién, cancelaciéon, terminacién anticipada o devolucién de los
recursos respecto de los proyectos apoyados.

Sugerir la realizacion de visitas o revisiones técnicas y en su caso las financieras
gue se requieran a los proyectos cuando asi lo considere pertinente.

Las demas gue se establezcan en los documentos normativos que para ello
emita el COVEICYDET o aquellos derivados de los acuerdos del Comité Técnico
de Evaluacion, segun corresponda.

B) Sesiones del Comité Técnico de Evaluacién

El Comité Técnico de Evaluacidon sesionara las veces que estime necesario durante el
desarrollo de la convocatoria, de la siguiente manera:

a)

Las invitaciones para llevar a cabo las sesiones del comité deberan ser
notificadas por la Direccion General del COVEICYDET por escrito con al menos
5 (cinco) dias habiles de anticipacién y con 3 (tres) dias habiles en caso de
sesiones extraordinarias a la fecha de la reunién convocada, pudiendo utilizarse
para tal efecto medios electrénicos de comunicacion.

Las sesiones del comité quedaran instaladas cuando estén presentes las o los
titulares de la Direccién General del COVEICYDET o su suplenciay al menos tres
de los integrantes del Comité Técnico de Evaluacion.

Las resoluciones seran tomadas por mayoria de los presentes. En caso de
empate, la Direccién General del COVEICYDET tendra voto de calidad.

Las sesiones del comité podran celebrarse presencialmente y/o en forma
virtual.

4. Evaluacién de propuestas

Las propuestas recibidas se someterdn a un proceso de evaluacién constituido por tres

etapas:

5. Cumplimiento de la Normatividad de la Convocatoria.

En esta etapa se verificard el cumplimiento de la documentacién establecida en la
convocatoria, que los proponentes deben de satisfacer para proceder a la etapa de
analisis de pertinencia, dichos documentos pueden ser, entre otros:

2)

Carta de respaldo institucional de la propuesta.

Carta Oficial de Postulacion de las Instituciones de Educaciéon Superior, Centros
de Investigacion, suscrita por su Responsable Legal, y designando a las
personas Responsables Técnica y Administrativa de la propuesta sometida.
Curriculum vitae de las personas Responsables Técnica y Administrativa.
Declaraciéon de no adeudo o litigios de parte de las personas responsable
técnica, administrativa y legal ya sea con el COVEICYDET o con el Gobierno del
Estado de Veracruz.

Declaracion de no duplicidad de apoyo con otro fondo ya sea del Gobierno del
Estado de Veracruz o del Gobierno Federal.
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7. Otras que consideren en la convocatoria o que establezca el Comité Técnico de
Evaluacion.

8. Titulo de la patente otorgada y comprobante de pago de anualidades ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

En funcion de lo establecido en las bases de la convocatoria y los presentes términos de
Referencia, se podran considerar como incumplimiento de los requisitos:

1) Rebasar los montos especificados en la convocatoria.

2) Eltiempo limite de ejecucion.

3) Las aportaciones concurrentes exigidas.

4) La ubicaciéon geografica de los beneficiarios de los resultados de la propuesta.
5) Otros que establezca la convocatoria y normatividad aplicable.

6) Otros que establezca el Comité Técnico de Evaluacion.

En esta etapa de revision de la propuesta se realizard la revisién de la informacién la
propuesta presentada general con base en la Convocatoria, asi como la verificacion de
los documentos anexos. Esta etapa estarad a cargo del personal del COVEICYDET
designado por la Direcciéon General, las propuestas que cumplan con los requisitos
establecidos pasaran a la siguiente etapa.

6. Anadlisis de Pertinencia de las Propuestas

Las propuestas, que cumplan con la normatividad de la convocatoria seran sometidas a
un analisis de pertinencia, los parametros a evaluar deberan permitir valorar la
contribucion de la propuesta tales como:

i. Atencion integral a la modalidad de la Convocatoria.

ii. Congruencia del objetivo general, objetivos especificos y sus metas, asi como
sus productos entregables del proyecto.

iii. Correspondencia de los productos entregables comprometidos con los
productos esperados de la modalidad.

iv. Los tiempos de ejecucion y sus montos.

V. Otros que autorice el Comité Técnico de Evaluacién

Esta etapa estara a cargo del Comité Técnico de Evaluacion, es importante destacar que
esté contara Unicamente con la informacidén contenida en la propuesta, para emitir su
dictamen, por lo que la claridad y calidad de este documento es un factor fundamental
para su correcta evaluacion.

7. Calidad Cientifica y Técnica de las Propuestas

Las propuestas que hayan cubierto los criterios de pertinencia seran sometidas a un
proceso de evaluacion de la calidad cientifica y/o técnica a través del cual se determina
la probabilidad de que el proyecto alcance los objetivos y metas que se han planteado,
asi como la originalidad o contenido innovador de la propuesta, esto sera a cargo de una
Comisién de Evaluaciéon la cual estard conformada por especialistas del area de la
propuesta presentada, quienes seran propuestos por la Direccién General del
COVEICYDET y avalado por el Comité Técnico de Evaluacion.
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Los criterios que se utilizaran para determinar la calidad de la propuesta son entre otros:
a) Calidad de la propuesta:

El dominio del tema cientifico o técnico, del problema y el grado de novedad
de la propuesta.

ii. Lacongruencia entre los objetivosy la contribucién esperada.

iii. La pertinencia e idoneidad de la metodologia o de la estrategia de ejecucion.

iv. La congruencia de las metasy actividades con la generacién de los productos
entregables.

V. La capacidad cientifica, técnica y administrativa del grupo de trabajo.

vi. La disponibilidady alcance de la infraestructura fisica.

vii. Los riesgos técnicos del proyecto y la calidad de las estrategias para
enfrentarlos.

b) Originalidad o contenido innovador:

En alguno de los siguientes casos:
i. Nivel de maduracidén de la propuesta presentada.
ii. La factibilidad de la transferencia de los conocimientos, de la propiedad
intelectual y de la tecnologia.
jii. La generaciéon de productos cientificos y tecnoldgicos.
iv.  La generacion de empresas de base tecnoldgica.

c) Factibilidad técnica:

Se evaluara la factibilidad técnica de la propuesta en relacion con el objetivo general,
objetivos especificos, metas y metodologia desarrollada, asi como sus productos
entregables.

IV. Instancias de evaluacion:

Las instancias de evaluacion se apegaran a los procedimientos y normatividad
establecida en la Convocatoria y Términos de Referencia emitidos por el COVEICYDET y
aprobado por el Comité Técnico de Evaluacion.

V. Criterios de Seleccion:

El Comité Técnico de Evaluacion con base a las recomendaciones de la Comisién de
Evaluaciony de los criterios que considere convenientes, entregara a la Direccion General
del COVEICYDET la lista de las propuestas recomendadas para su financiamiento, cuya
decision sera inapelable.

Algunos de los criterios especificos que el Comité Técnico de Evaluacion podria utilizar
en funcion de la naturaleza de la Convocatoria, para la selecciéon de propuestas son:

1. Calidad Cientifica o Técnica de la propuesta e impacto-beneficio
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a) En los indicadores socioecondmicos del problema descrito en |la propuesta.

b) El impacto de los resultados de la propuesta en el bienestar de la sociedad

c) La generacion del avance cientifico y tecnoldgico.

d) La formacién de recursos humanos especializados.

e) La consolidacion de la infraestructura cientifica y tecnoldgica de las instituciones
participantes.

2. Factibilidad técnica de la transferencia, asimilacion y adopcion de los conocimientos
o tecnologias, de los resultados del proyecto de maduracion y del proceso de
incubacion de la empresa de base tecnoldgica.

3. Compromisos del proponente.
a) Recursos concurrentes aportados (casos requeridos).
b) Personal e infraestructura comprometida.
c) Tiempoy costo de ejecucion.

Se dara preferencia a las propuestas que, en igualdad de condiciones, tengan ventajas en
tiempo y/o costo de ejecucion.

8. Proceso de seleccién y formalizaciéon
I. Proceso de seleccion

El Comité Técnico de Evaluacidon hara las recomendaciones de las propuestas que
considere de mayor viabilidad técnica, conforme los criterios de seleccion antes
mencionados.

La Direccion General del COVEICYDET, seleccionara las propuestas con mayor viabilidad
y calidad cientifica, tecnolégica e innovadora para su financiamiento tomando como
base las recomendaciones del Comité Técnico de Evaluacion y la disponibilidad
presupuestal del fondo, y emitira los resultados mismos que seran inapelables. El
COVEICYDET publicara los resultados de la Convocatoria en la pagina electrénica
https://ciencia.covecyt.gob.mx/.

Il. Proceso de formalizacién

Una vez notificada la aprobacién de la solicitud, el solicitante contara con un plazo de 15
dias habiles para entregar al COVEICYDET la siguiente documentacion:

Acta Constitutiva, decreto de creacion, etc. de la institucion beneficiada.
Documento oficial que establezca su personalidad juridica (poder notarial)
Credencial de Elector del representante legal.

Comprobante de domicilio de la institucién beneficiada.

NuUmero de cuenta bancaria (copia de contrato de apertura)

Constancia de situacion fiscal no mayor a dos meses.

co

200

> O

Av. Rafael Murillo Vidal 1735, Col. Cuauhtémoc

C.P. 91069 Xalapa, Veracruz

Tels (228) 841 97 73, 841 36 70, 813 84 39, 813 83 65, 841 25 34, 688 58 03.
www.cienciaveracruz.gob.mx



VERACRUZ COVEICYDET VERA
GOB|ERNO Cpnsgj.o Veracruzano de Inves‘tigacién c&qz
DEL ESTADO Cientifica y Desarrollo Tecnolégico

ME LLENA DE ORGULLO

Los proyectos que resulten seleccionados para ser financiados por el COVEICYDET, seran
formalizados a través un Convenio de Asignacion de Recursos (CAR), mismo que debera
ser firmado por la o el representante legal de la Institucidon proponente.

El convenio contendran un anexo de desglose financiero (Anexo 1) por trimestre, que
corresponde a la ministracion del recurso econdmicoy el cronograma de actividades por
trimestre (Anexo 2), donde se establece: descripcion del trimestre, descripcion de la meta,
Descripcion de las Actividades del Trimestre, productos entregables comprometidos,
incorporando en su caso, las observaciones y ajustes emitidos y aprobados por el Comité
Técnico de Evaluacion, asi como, de las sanciones que se pudieran derivar por su
incumplimiento, compromisos que adquieren el Sujeto de apoyo y el COVEICYDET.

En el caso de que en el proyecto participen varias organizaciones, la asignacion de
recursos sera a través de la institucién coordinadora.

SECCION II: ASIGNACION DE RECURSOS.
I. Monto aprobado, ministraciéon de recursos:

El monto total aprobado para la ejecucién del proyecto, sera el determinado por el
Comité Técnico de Evaluaciéony la ministracion de recursos se hara en una sola exhibicion
de acuerdo con los trimestres que se haya estructurado el proyecto, indicados en el
convenio especifico, asi como en sus fechas.

El sujeto de apoyo debe llevar un control administrativo especifico del proyecto, para lo
cual deberd de aperturar, a nombre del sujeto de apoyo, una cuenta de cheques en
alguna institucion bancaria para el uso exclusivo del proyecto, mancomunada entre el
Responsable Técnico y Responsable Administrativo. En caso de existir, las aportaciones
concurrentes liquidas se deberan depositar en la misma cuenta bancaria, para aplicarse
en los rubros comprometidos.

Para el caso de aquellos sujetos de apoyo que por su normatividad cuenten con una
cuenta concentradora, debera notificarlo a la Direccion General del COVEICYDET, y
debera garantizar la disponibilidad de recursos hacia el proyecto, conforme a lo
establecido en el parrafo anterior.

La aportaciéon del recurso se realizard en una sola exhibicién, esta sera realizada posterior
a la firma del Convenio de Asighacion de Recursos respectivo y contra la entrega de la
factura por el monto solicitado para desarrollar el proyecto.

El plazo previsto para el desarrollo del proyecto se considerara a partir de la fecha en que
se realice la primera ministracién, la recalendarizacién se realizara en forma automatica,
tomando como fecha de inicio, la fecha en la que fue realizado el depdsito
correspondiente a la ministracion Unicay la cual se formalizara mediante un adendum al
Convenio de Asignacién de Recursos.

Los sujetos de apoyo disponen de un plazo no mayor a 15 dias habiles para la firma del
Convenio de Asignacion de Recursos, a partir de que se le notifique del mismo, el no
cumplir en tiempo y forma podra ser motivo de cancelacion del apoyo.
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Il. Seguimiento de proyectos.

El Director General, con el apoyo del personal que considere necesario, hard el
seguimiento técnico y financiero de los proyectos apoyados, los cuales serviran de base
para el otorgamiento de apoyos posteriores, tal como lo establece el articulo 11 de la Ley
869 de Fomento a la Investigacion Cientifica y Tecnoldgica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

SECCION llI: INFORMES DE AVANCE
I. REPORTES DE AVANCE TRIMESTRAL

Los informes de avance trimestral deberan presentarse de acuerdo con la fecha de
ministracion, y con el suficiente detalle y especificidad para permitir su puntual
seguimiento, utilizando los formatos establecidos en la Guia para el Seguimiento Técnico
y Financiero de Proyectos de Investigacion Cientifica y de Desarrollo Tecnolégico, misma
gue se proporcionara a la firma del convenio.

El o la Responsable técnico/a y Administrativo/a del proyecto deberan notificar en los
informes de avances trimestrales, cualquier desviacion en el desarrollo y
cumplimiento de metas y/o situacion financiera que se haya presentado durante el
trimestre reportado, asi como las acciones para corregirla. Esto formara parte del
histérico del proyecto y sera motivo de analisis por parte de los responsables de
seguimiento y del proceso de evaluacion.

En el caso de proyectos en que participen varias instancias, el o la responsable
técnico/a del proyecto deberd integrar el informe de avances trimestrales
incorporando los compromisos y productos generados de cada una de las instancias
participantes.

El COVEICYDET podra sin responsabilidad suspender e incluso cancelar el proyecto
en caso de no recibir los informes de avances trimestrales técnicos y financieros
correspondientes.
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Il. INFORME FINAL DE RESULTADOS Y CIERRE DEL PROYECTO
A) Informe técnico y financiero final

Al término del proyecto él o la Representante Legal a través de él o la Responsable
técnico/a y Administrativo/a enviaréd a la Direccién General del COVEICYDET un informe
Técnico y un informe Financiero Final, con base en el cumplimiento de los compromisos
establecidos en el CAR, los cuales deberan contener las siguientes caracteristicas;

a. El evaluador o evaluadora de seguimiento técnico y despacho contable externo,
seran las personas responsables de analizar y evaluar dichos informes finales.

b) Deberan entregar los productos comprometidos en los instrumentos juridicos de
formalizacion del Proyecto.

c) El Informe Técnico Final debera contener toda la informacion generada durante
la ejecucion del proyecto, asi como una opinidn general respecto de las
actividades realizadas, el cumplimiento de los objetivos planeados y los
entregables generados, La Direccion General junto con la Jefatura de la Division
de Desarrollo Tecnolégico coordinaran la evaluacion técnica del informe final, por
parte de la Comisién de Evaluacion.

d) El Informe Financiero Final que senale el CAR, deberd estar acompafado del
Dictamen emitido por el despacho contable externo. El informe debera contener
el acumulado del gasto total ejercido para el desarrollo del Proyecto, asi como de
la cancelacion de la cuenta, y el reintegro del recurso no ejercido y no
comprobado, y en su caso el rendimiento que genere dicha cuenta.

Nota: Los formatos para la elaboraciéon de los informes estaran establecidos en la Guia
para el Seguimiento Técnico y Financiero de Proyectos de Investigacion Cientifica y de
Desarrollo Tecnolégico, misma que se proporcionara a la firma del convenio.

Con base en estos resultados favorables en las evaluaciones tanto técnicas como
financieras, el Director General a través de la Consultoria Juridica procedera a la
elaboracion del Constancia de Conclusion Técnica y Financiera en caso de ser favorable.

SECCION VI: AUDITORIAS AL PROYECTO.

El COVEICYDET podra en cualquier momento solicitar auditorias a el Sujeto de Apoyo, a
través de los 6rganos que conforme a la ley corresponda; realizar revisiones, solicitar
informacion y/o practicar visitas de supervisiéon, con el propdsito de constatar el grado de
avance en el desarrollo de los trabajos y la correcta aplicacion de los recursos canalizados
a el Sujeto de Apoyo.

El Sujeto de Apoyo queda expresamente obligado a proporcionar las facilidades
necesarias para permitir el acceso a sus instalaciones, mostrar y proporcionar la
informacion técnica y financiera que le sea solicitada por el personal designado por
COVEICYDET.

Las obligaciones a cargo del Sujeto de Apoyo, relacionadas con la fiscalizacion de los
recursos empleados para el financiamiento del PROYECTO, continuan incluso después
de que el COVEICYDET emita la Constancia de Conclusién Técnica y Financiera, por lo
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gue deberd guardar toda aquella informacién técnica-financiera que se genere para

realizar futuras evaluaciones, revisiones o auditorias sobre EL PROYECTO, durante un
periodo de 5 (cinco) anos posteriores a la conclusiéon de este.
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SECCION V: INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

En los casos que se especifiquen en los mecanismos de seleccion de apoyos y/o en los
convenios de asighacion de recursos que se formalicen, el COVEICYDET podra cancelar
el apoyo, y en su caso solicitar el reembolso total o parcial de los recursos, a través del area
correspondiente, cuando se presente cualquiera de los siguientes supuestos:
1. No se presenten los requisitos de formalizacion en el tiempo sefialado.
2. Se presente falsedad de la informacién o cualquier documentacion
proporcionada.
3. No se presenten los informes sefalados con anterioridad.
4. Se presente cualquier otro incumplimiento a los presentes Terminos de
Referencia, a lo sefalado en los instrumentos legales y normativos que sustenten
el apoyo.

I. SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA, CONCLUSION Y CIERRE DE PROYECTOS
I. SUSPENSIONES

a) Cuando se detecte una irregularidad durante el desarrollo del proyecto, La Direccion
General del COVEICYDET procedera a suspender el proyecto y el ejercicio del recurso
autorizado.

b) La Direccion General del COVEICYDET notificara al Sujeto de Apoyo la suspension
mencionada, concediendo un plazo hasta de 20 dias habiles para que explique y
solvente lairregularidad. El Sujeto de Apoyo no podra ejercer los recursos del proyecto
en tanto no se le notifique por escrito, la liberacion de la suspension.

c) Sial término del plazo, la irregularidad se subsana, el proyecto se reanuda. En este
caso el retraso incurrido en el proyecto no se compensara con una recalendarizacion,
debiendo el Sujeto de Apoyo implementar las acciones contingentes para absorber
dicho retraso.

d) Son causales de suspension entre otras irregularidades, las siguientes;

1. Desviaciones no justificadas en el cumplimiento de compromisos
establecidos en el Convenio de Asignacion de Recursos.

2. Desviaciones no justificadas en la metodologia y en el cronograma de
actividades, establecido en el Convenio de Asignacion de Recursos.

3. Falta de integracion del grupo de trabajo.

4. lIrregularidades o desviaciones detectadas en el ejercicio del gasto o
incumplimientos en su comprobacion.

5. No entrega de Informes de Avance en la fecha comprometida en el Convenio
de Asignacion de Recursos.

6. Falta de controles en el ejercicio del gasto.

7. ElI incumplimiento de cualquiera de las disposiciones establecidas en el
Convenio de Asignacion de Recursos que se sefalen como causales de
suspension.

8. Otros que pongan en riesgo el desarrollo del proyecto.
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e) En el caso de que la irregularidad no sea justificada o subsanada en el plazo
concedido, LA Direccion General del COVEICYDET procedera a la cancelaciéon del
proyecto, emitira el dictamen correspondiente y solicitara al Departamento Juridico
del COVEICYDET proceda a la rescision del Convenio de Asignacién de Recursos y el
reintegro del recurso en su totalidad o en su caso el recurso no comprobado y no

ejercido.

Il. TERMINACION ANTICIPADA.

a) Solicitada por el Sujeto de Apoyo:

a.

El Sujeto de Apoyo a través de su Representante Legal podra solicitar a la
Direccion General del COVEICYDET hasta con 30 dias habiles anteriores a
la fecha de término del proyecto, la terminacion anticipada del mismo,
cuando se encuentre ante condiciones o circunstancias que impidan su
continuidad o el cumplimiento de sus compromisos.

Con base en la justificacion presentada, la Direccion General del
COVEICYDET, podra aceptar la terminacién anticipada condicionada a la
entrega de un informe final de resultados, la comprobacién del gasto
ejercido, la entrega de los productos generados y la devolucion del recurso
no comprobado y no ejercido a la fecha de la solicitud, en un plazo que no
exceda de 15 dias habiles de recibida la notificacién. Esto implica que el
Sujeto de apoyo no podra seguir ejerciendo los recursos a partir de la fecha
de solicitud de terminacion anticipada presentada por el responsable
Legal.

En el caso que no se acepte la terminacidén anticipada, La Direcciéon
General del COVEICYDET, podra proceder a la cancelacién del proyecto, en
el caso que no sea posible su continuacidn. Estas notificaciones podran ser
a través de medios electrénicos.

La Direccion General del COVEICYDET procedera a la elaboraciéon de la
Constancia de Conclusion Técnica y Financiera del PROYECTO, hara la
notificacion y entrega de esta al Sujeto de Apoyo.

b) Solicitada por el COVEICYDET

a.

La Direccién General del COVEICYDET, podra proceder a la terminacion
anticipada cuando existan condiciones que impidan el desarrollo y el
cumplimiento de los compromisos del proyecto establecidos en el
Convenio de Asignaciéon de Recursos, lo cual debera comunicar por escrito
al Sujeto de Apoyo a efecto de acordar las condiciones para que opere esta
figura. Algunas causales para solicitar la terminacion anticipada podran ser
entre otros:
i. Deteccion de factores externos

ii. Imponderables técnicos

iii. Falta de integracién de los grupos de trabajo

iv. Falta de direcciony

v. Situaciones particulares que afecten la viabilidad del proyecto.
La Direccion General del COVEICYDET precisara con el Sujeto de Apoyo los
tiempos requeridos para la conclusién de actividades en proceso, la
entrega de un Informe Final de resultados, la comprobacién del gasto
gjercido, la entrega de los productos generadosy la devolucién del recurso
no comprobado y no ejercido a la fecha de solicitud.
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c. Con base en el dictamen emitido por La Direccion General del
COVEICYDET, este solicitara al Departamento Juridico la Terminaciéon
Anticipada del Convenio de Asignacion de Recursos. La Direccion General
del COVEICYDET procedera a la elaboraciéon de la Constancia Terminacion
Anticipada del PROYECTO, enviado la misma al Sujeto de Apoyo.

d. Enla Constancia de terminacién anticipada se establecerd que se dan por
concluidas las obligaciones entre el sujeto de apoyo y el COVEICYDET con
la salvedad de las obligaciones en temas de acceso a la informacion por
solicitudes de los 6rganos de vigilancia.

Ill. CONCLUSION DEL PROYECTO

En el caso que el proyecto concluya de conformidad con lo establecido en el Convenio de
Asignacion de Recursos, cuyo informe final sea entregado en tiempo y forma y tenga un
dictamen técnicoy financiero favorable, La Direccién General del COVEICYDET elaborara
la Constancia de Conclusion Técnica y Financiera del PROYECTO hara la entrega de esta
al Sujeto de Apoyo.

SECCION VI: RESCISION DE CONVENIO
A) Rescision del Convenio de Asignacién de Recursos:

a. Se podra proceder a la “Cancelacion del Proyecto” y en consecuencia a la “Rescision
del Convenio”, cuando ocurran los siguientes supuestos:

1.  Aplique los recursos canalizados por el COVEICYDET con finalidades distintas a la
realizaciéon directa del PROYECTO.

2. No presente los informes de avance o final o lo haga insatisfactoriamente o no atienda
en tiempo y forma con las observaciones a los mismos.

3. No atienda las observaciones o requerimientos emitidos o solicitados por el
COVEICYDET.

4. No brinde las facilidades de acceso a la informacién, o a las instalaciones donde se
administra y desarrolla el PROYECTO.

5. No compruebe la debida aplicacion de los recursos canalizados para el PROYECTO
cuando le sea expresamente requerido por el COVEICYDET.

6. Proporcione informacion falsa.

La Direccion General del COVEICYDET notificara del incumplimiento al Representante
Legal del Sujeto de Apoyo, quien debera dar respuesta en el tiempo que para tal efecto
se determine, el cual no podra ser mayor a 15 dias habiles.

En el caso que el Sujeto de Apoyo no corrija las desviaciones o incumplimientos que
garanticen la correcta ejecucion del proyecto, el/la Director/a General del COVEICYDET
solicitara la cancelacion del proyecto y se rescindira el Convenio de Asignacion de
Recursos, sin necesidad de declaracién judicial.

El/la Director/a General del COVEICYDET notificara al Sujeto de Apoyo la rescisién del
Convenio de Asighacion de Recursos y solicitara la devolucion de la totalidad de los
recursos ministrados, en un plazo que no exceda de 15 dias, contados a partir de la
notificacion.
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En el caso que el Sujeto de Apoyo haga caso omiso al requerimiento de devolucion de
recursos, el Departamento Juridico del COVEICYDET ejercera las acciones legales
conducentes para su recuperacion y aplicara las sanciones descritas en las sanciones de
los presentes Términos de Referencia.
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SECCION VII: SANCIONES

Las sanciones que pueden aplicarse en medida de las faltas incurridas a los presentes
Términos de Referencia pueden ser las siguientes:

a. Atendiendo ala responsabilidad en que pudieran haber incurrido los/las responsables
técnico y administrativo del proyecto, el Comité Técnico de Evaluacion podra aplicar
sanciones administrativas al Sujeto de Apoyo, incluso la suspension temporal o
definitiva para participar en cualquier otra convocatoria del COVEICYDET, sin
perjuicio de cualquier otra accidn que pueda corresponder, derivada de la Ley o la
normativa aplicable.

b. En funcién de las desviaciones e incumplimientos incurridos por el Sujeto de Apoyo
a los compromisos establecidos en el Convenio de Asignaciéon de Recursos, el/la
Director/a General del COVEICYDET aplicard las sanciones que para tal efecto se
determine por conducto del Departamento Juridico del COVEICYDET, siendo entre
otras las siguientes:

a. Terminacién del proyecto con un estatus de “Cierre”, en lugar de “Conclusion”.

b. Apercibimiento al Sujeto de Apoyo por el incumplimiento y en su caso,
solicitud para establecer acciones preventivas para evitar su recurrencia.

c. Solicitud de devolucién parcial de los recursos ministrados.

d. Rescision del Convenio de Asignacion de Recursos y solicitud de devolucion
total de recursos ministrados

e. La no aceptacion de propuestas presentadas por el “SUJETO DE APOYO” en
futuras convocatorias del COVEICYDET de manera temporal o definitiva, en la
que participe el responsable del incumplimiento.

f. Incorporar al/la Responsable Técnico o al/la Responsable Administrativo y en
su caso al Sujeto de Apoyo, en un registro de personas e instituciones con
incumplimientos o adeudos con el COVEICYDET.

g. Ejercer en su caso, las garantias otorgadas.

c. El/la Director/a General es responsable de ordenar y ejecutar las medidas preventivas
y correctivas procedentes, derivadas del incumplimiento a lo establecido en el
Convenio de Asignacion de Recursos, debiendo notificar a los sujetos de apoyo las
condiciones y plazos para corregir las anomalias y en su caso, realizar las acciones
legales requeridas e informar al Comité Técnico de Evaluacion.

d. Enelcasode que los resultados de las revisiones técnicas y/o auditorias realizadas por
cualquiera de los 6rganos de control o fiscalizadores federales o estatales, revelen el
incumplimiento a lo establecido en el Convenio de Asignacion de Recursos o que el
Sujeto de Apoyo no proporciond informacion fidedigna, el COVEICYDET, por
conducto del Departamento Juridico del COVEICYDET llevara a cabo las acciones
legales pertinentes, para la recuperaciéon de los recursos con los Sujetos de Apoyo.

Cuando EL COVEICYDET ejercite este derecho, El SUJETO DE APOYO se obliga a
reembolsar hasta la totalidad de los recursos que le fueron canalizados para el desarrollo
del PROYECTO.
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En caso de que EL COVEICYDET determine que El SUJETO DE APOYO debe devolver
recursos, éste debera hacerlo en un plazo no mayor a 45 (cuarenta y cinco) dias habiles,
contados a partir del requerimiento que por escrito se le formule para tales efectos.

En caso de algun otro incumplimiento a lo estipulado en la Convocatoria, en la Guia
Preliminar para el Seguimiento Técnico y Financiero de proyectos de investigacion
cientifica y de desarrollo tecnolégico, y/o en el Convenio, para el caso de que la vigencia
del PROYECTO haya terminado, el Consejo Directivo el COVEICYDET determinara lo
conducente.

SECCION VIiIi: CONFIDENCIALIDAD Y MANEJO DE INFORMACION

Las y los Servidores Publicos del COVEICYDET, que manejen informacion de caracter
confidencial, estaran obligados a conservarla bajo su cuidado, impidiendo su uso,
divulgacion, sustraccion, destruccién, ocultamiento o utilizacién indebida. El no
acatamiento de lo dispuesto en el presente parrafo dard lugar a las sanciones
establecidas en la Ley nUumero 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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APORTACIONES Recurso en efectivo que EL SUJETO DE APOYO
CONCURRENTES destina al desarrollo de la propuesta una vez

beneficiada.

COMITE TECNICO DE
EVALUACION

Es el Organo Colegiado responsable de
recomendar al Director General del COVEICYDET
el portafolio de proyectos a aprobar y apoyar.

CONSEJO DIRECTIVO DEL
COVEICYDET

Maxima autoridad del COVEICYDET, responsable
del cumplimiento de sus fines y de la autorizacion
de recursos a proyectos.

CONSEJO TECNICO ASESOR
DEL COVEICYDET

Organo de evaluaciéon y planeacion Cientifica
y tecnolégica del COVEICYDET.

COORDINADOR GENERAL DEL
PROYECTO

Persona fisica responsable ante el COVEICYDET,
de la solicitud de apoyo y de la coordinacion del
desarrollo de las actividades de un proyecto papel
desempenado por la/él Responsable Técnico.

ETAPA DE PROYECTO

Conjunto de actividades de un proyecto,
orientadas a generar productos y resultados
especificos cuantificables, con requerimientos de
tiempo y recursos econdmicos definidos.

GASTO CORRIENTE

Los recursos financieros que se destinaran al pago
de los gastos de operacidn necesarios para el
desarrollo del proyecto y aprobados en el marco
de la convocatoria.

GASTO DE INVERSION

Se refiere a los gastos relacionados con la
adquisicidn de activos o bienes de consumo
duradero, inventariables, relacionados
estrictamente con el proyecto y plenamente
justificados.

INDICADORES DE IMPACTO

Medidores del beneficio obtenido y/o potencial
resultante de la aplicacion de las acciones
derivadas del proyecto, en la solucion y/o atencion
del problema, necesidad u oportunidad que dio
origen a la propuesta.

INTERINSTITUCIONAL

Participacion en el proyecto de por lo menos dos
SUJETOS DE APOYO.

MECANISMOS DE
TRANSFERENCIA

Medios o procesos por los cuales el SUJETO DE
APOYO hara la entrega de los resultados del
proyecto y que permitan asegurar la asimilacion
del conocimiento generado.
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ORGANIZACIONES Personas Fisicas con Actividad Empresarial,
Personas Morales contempladas en la Ley General
de Sociedades Mercantiles, Personas Morales sin
fines de lucro, Instituciones Educativas, Centros de
Investigacion participantes en la convocatoria.

PERSONAL TECNICO Personas activas en la ejecucion del proyecto.

PERTINENCIA Grado en que lainiciativa responde a la modalidad
de la Convocatoria a la que concursa.

PRODUCTOS ENTREGABLES Productos, procesos, servicios, conocimientos o
tecnologia que le seran entregados.

PROPIEDAD INTELECTUAL Son las creaciones del intelecto desde las obras de
arte hasta las invenciones, los programas
informaticos, las patentes, dibujos y disenos
industriales, asi como todo tipo de publicaciones
cientificas se engloban en este concepto.

PROPUESTA Documento que contiene la descripciéon de un
conjunto de acciones no repetitivas Unicas, de
duracién determinada, formalmente organizadas
que utilizan recursos para desarrollar una
transferencia y aplicaciéon de conocimientos y
tecnologias.

PROYECTO Un conjunto de acciones no repetitivas Unicas, de
duracién determinada, formalmente organizadas
que utilizan recursos para desarrollar una
transferencia y aplicaciéon de conocimientos y
tecnologias.
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REPRESENTANTE LEGAL DEL
SUJETO DE APOYO

Persona fisica de la instancia proponente, con
capacidad legal para contraer compromisos a su
nombre y firmar el convenio especifico de
asighacion de recursos correspondiente.

RESPONSABLE
ADMINISTRATIVO DEL
PROYECTO

Persona fisica responsable de la administracién de
los recursos otorgados por el COVEICYDET, para la
ejecucion de las etapas del proyecto.

RESPONSABLE TECNICO DEL
PROYECTO

Persona fisica responsable ante el COVEICYDET,
de la solicitud de apoyo y del desarrollo de las
actividades del proyecto.

SUJETO DE APOYO

Personas Fisicas con Actividad Empresarial,
Personas Morales contempladas en la Ley General
de Sociedades Mercantiles, Personas Morales sin
fines de lucro, Instituciones Educativas, Centros de
Investigacion participantes en la convocatoria con
propuestas beneficiadas con recursos del
COVEICYDET.

TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTOS Y

colaboracién que permite incrementar las
capacidades de las instituciones y empresas,

TECNOLOGIA permitiendo que los conocimientos de una de
ellas pasen a otra para ser adoptados y usados en
su beneficio.

TRL Escala de medicién desarrollada por la NASA que
permite establecer el grado de madurez de una
tecnologia, los niveles son:

4. Validacién de componente y/o disposiciéon
de estos en entorno de laboratorio.

5. Validacién de componente y/o disposiciéon
de estos en un entorno relevante.

6. Modelo de sistemma o subsistema o
demostracién de prototipo en un entorno
relevante

7. Demostracion de sistema o prototipo en un
entorno real.

8. Sistema completo y certificado a través de
pruebas y demostraciones en entornos
reales.

9. Sistema comercializado probado con éxito
en entornos reales.

Término Definicion
Término Definicion
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UNIDAD DE MEDIDA
ACTUALIZADA(UMA)

La Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) es la
referencia econdmica en pesos para determinar la
cuantia del pago de las obligaciones y supuestos
previstos en las leyes federales, de las entidades
federativas, asi como en las disposiciones juridicas
gue emanen de todas las anteriores.

USUARIOS

Personas fisicas o entidades morales que reciben
los resultados o productos del proyecto.

VINCULACION

Interrelacién de las instituciones de ensefanza,
investigacion 'y desarrollo tecnoldégico con
empresas y/o personas fisicas, con el fin de
ejecutar acciones coordinadas para la ejecucion de
un proyecto en beneficio de la sociedad.
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