SEV = COVEICYDET

ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL CONSEJO
VERACRUZANO DE INVESTIGACIGON CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 13:17 horas del dia cinco de febrero del afio dos
mil veintiséis, estando reunidos en la sala de sesiones del Consejo Veracruzano de
investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, ubicado en la Av. Rafael Murillo Vidal No.
1735, Col. Cuauhtémoc, C.P. 91069, las ciudadanas y ciudadanos: Dra. Maria Graciela
Hernandez y Ordufa, Directora General del Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica
vy Desarrollo Tecnoldgico; Lic. Raul de la Huerta Manjarrez, Director del Archivo General del
Estado de Veracruz, como invitado especial; Lic. Claudia Iveth Fortuny Gregorio,
Coordinadora honorifica de archivos; Erika del Carmen Rodriguez Morales, responsable del
Archivo de Concentracion; asi como el personal responsable del drea de Correspondencia y
responsables de Archivos de Tramite de las unidades administrativas productoras de la
decumentacion, con el objeto de llevar a cabo la instalacidon del Sistema Institucionai de
Archivos del Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, en
seguirmiento a la convocatoria enviada por la Coordnadora de Archivos y para dar
cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De ia Organizacién y Administracion
Homogénea de los Archivos”, Titulo Segunde “De la Gestidon Documental y Administracion
de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccion II; Capitulo IV “Del Sistema
Institucional de Archivos”, articulo 20 v 21y en ei articulo transitorio décimo primero, de la
Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018,
dio inicio {a sesion bajo el siguiente: —====~==mmm e

[ Bienvenida —m===mmmmmmm oo oo
Il. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia -——-——————mmmem s s
lll. Lectura y aprobacion del orden del dig ===~ mm e
IV.Exposicion por parte de la Coordinadora de Archivos, de los componentes del Sistema
Institucional de ArChiVOs:=====mmmmm oo

a) cQueé es el SIA? (Sistema Institucional de Archivos) ====-=====mmmmm o
b} Fundamento Juridico del SiA --------- e
¢) Finalidad o preposito del SIA —mm oo
d) Integrantes del SIA ~--m-mmmmmmmm oo T
e) Operacion del SIA ——mmmmm e
V. Declaratoria de instalacion y formalizacién de! Sistema Institucional de Archivos de
Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico ~--------=--=--
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l. DESARROLLO DE LA SESION BIENVENIDA

En uso de la palabra, la Dra. Maria Graciela Herndndez vy Ordufa, Directora General del
Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, da la bienvenida
y agradece a las y los convocados por su presencia, manifestando que el objetivo de la
Sesion es la instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos del Consejo
Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico. =-----===mmmmmmmmmmmmmm

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM DE ASISTENCIA

La Coordinadora de archivos, en el desahogo del segundo punto del orden del dia, realiza el
pase de lista de asistencia. Cabe mencionar que para acreditar el cumplimiento de la
presente acta, con anterioridad se remitid por oficio el nombramiento de las personas
referidas en la presente lista, designandolas como Coordinadora de Archivos, responsable
de Archivo de Concentracion y responsables de Archivo de Tramite (RAT) de cada area
administrativa, siendo todos ellos cargos honorificos. Encontrandose las vy los servidores
publicos convocados previamente para conformar el Sistema Institucional de Archivos del
Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, por lo que declara

que se cuenta con el quérum de asistencia requerido. —--========m oo oo X
Nombre Cargos Asistencia
Lic. Claudia Iveth Fortuny Gregorio Coordinadora honorifica de Archivos Presente
C.P. Leticia Gamino Alonso Responsable del drea de Correspondencia Presente ‘@
I’;;g'raElre”;a del|Carmen Rodrigugz Responsable de Archivo de Concentracidon Presente
Ing. Anabel Centeno Reyes RAT de Direccién General Presente

RAT de la Divisién de Desarrollo

Ing. Ethel Guadalupe Prigadad Toral . Presente
Tecnoldgico
Lic. Iralda Ramirez Sosa RAT de la Division de Desarrollo Cientifico Presente v
Lic. Cintia Joachin Lépez RAT de la Secretaria Técnica Presente
Lic. Reina Citlali del Angel Marquez RAT del Departamento Administrativo Presente
Lic. Zayra Alondra Pineda Marin RAT de la Consultoria Juridica Presente
C. Maria del Carmen Aguilar y Portilla RAT de la Unidad de Transparencia Presente
Mtro. Javier Quiroz Garcia RAT de la Unidad de Género Presente

1. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

Continuando con la Sesidn, la Coordinadora de Archivos sometié a consideracidn de los y
asistentes el orden del dia, dando lectura y preguntando a los miembros si existe algun
comentario o inconveniente al respecto. No existiendo objeciones, se aprobd por VvV
unanimidad el orden del dia. /
_______________________________________________________________________________________________________________ ,/,y
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EXPOSICION POR PARTE DE LA COORDINADORA DE ARCHIVOS, DE LOS
COMPONENTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Acto seguido, la Coordinadora de Archivos realiza la exposicidn prevista en el orden del

Al =

a) ¢Qué es el SIA? (Sistema Institucional de Archivos) ——---=-===ccoommmeee

El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,

criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado vy

sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental. Todos

los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados formaran parte del sistema

institucional; deberdn agruparse en expedientes de manera l6gica y cronoldgica, y

relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacidn contenida en

ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional de Archivos y las disposiciones

juridicas aplicables. ==-mmmmmmmm oo

b) Fundamento Juridico del SIA ~---——mmmmmmmmm e

Libro Primero “De la Organizacién y Administraciéon Homogénea de los Archivos”, Titulo

Segundo “De la Gestion Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo Il “De las

Obligaciones”, articulo 11, fraccién Il; Capitulo IV “Del Sistema Institucional de Archivos”; \

articulo 20 y 21y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley General de Archivos, 5{

publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio de 2018, ========mmmmccmmmmmeceee '

¢) Finalidad o propésito del SIA -

Conservar y organizar toda la informacién bajo su posesidon, asi como todos los documentos \6%;

de archivo a su cargo, con el fin de garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen.

Asimismo, eficientar el uso de la informacion, facilitar la toma de decisiones, garantizar el

acceso a la informacidn publica, fortalecer la rendicidn de cuentas, entre otros.

d) Integrantes del SIA —--———— o oo

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
AREA NORMATIVA

Coordinadora honorifica de Archivos %

Lic. Claudia lveth Fortuny Gregorio
AREAS OPERATIVAS
Correspondencia u Oficialia de Partes
C.P. Leticia Gamino Alonso
Responsables de Archivos de Tramite de cada unidad o drea administrativa
Ing. Anabel Centeno Reyes, RAT de Direccién General
Ing. Ethel Guadalupe Prigadad Toral, RAT de la Divisidn de Desarrollo Tecnoldgico
Lic. Iralda Ramirez Sosa, RAT de la Division de Desarrollo Cientifico
Lic. Cintia Joachin Ldépez, RAT de la Secretaria Técnica
Lic. Reina Citlali del Angel Marquez, RAT del Departamento Administrativo

Y,
Lic. Zayra Alondra Pineda Marin, RAT de la Consultoria Juridica 44

C. Maria del Carmen Aguilar y Portilla, RAT de la Unidad de Transparencia
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Mtro. Javier Quiroz Garcia, RAT de la Unidad de Género
Responsable de Archivo de Concentracién
Lic. Erika del Carmen Rodriguez Morales
Acto seguido y en uso de la palabra la Dra. Maria Graciela Herndndez y Ordufia, Directora
General, pregunta a las y los asistentes si existe alguna objecién legal, fundada y motivada
respecto a su designacién como miembros del Sistema Institucional de Archivos y tras
responder negativamente las personas que asisten, se les informa que deberdn coordinar,
promover y coadyuvar en la homologacion de los procedimientos de gestidn, organizacion,
administracion, preservacidn y conservaciéon de los expedientes que integran los diferentes
archivos del COVEICYDET, y procede a la toma de protesta de las personas integrantes en
los siguientes termMinOs: —=—=mmmmmmm oo e
“iProtestan guardar y hacer guardar la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley
General de Archivos y los demdas ordenamientos legales aplicables, asi como cumplir leal,
responsable y honestamente con los deberes del cargo que les ha sido conferido? Habiendo
contestado los interrogados: iSi, protesto!, nuevamente en uso de la voz, Dra. Maria Graciela
Hernandez y Ordufa, seflala: “Si no lo hicieren asi, que el pueblo se los demande”. -----—----
En uso de la voz, la Dra. Maria Graciela Herndndez y Ordufia, solicita a la Lic. Claudia Iveth
Fortuny Gregorio, en su caracter de Coordinadora de Archivos, proceda a realizar la
descripcion de las funciones de cada integrante del Sistema. ===--—————=mmmm oo
e) Operacion del SIA -
AAFQE PIOFITIBLIVIE i m s s e e i 8 A R e e
Coordinacion de Archivo ———-—----mc oo
Sera el area responsable de promover y vigilar que las dreas operativas lleven a cabo las
acciones de gestion documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con
las unidades administrativas o dreas competentes de cada sujeto obligado. ~-=-=====-------—-
FUNCIONES. == mmm oo o oo e
e Elaborar los instrumentos de control archivisticos previstos en las leyes vigentes y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos; -----------
e Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;
e Elaborar y someter a validacién del Grupo Interdisciplinario el Programa Anual de
Desarrollo ArchivistiCo; —========mmm oo
e Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen las dreas
OPEratiVaS, ===
e Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacidn de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las &reas
OPEratiVas, === mmmm oo

e Brindar asesoria técnica para la operacidn de los archivos;
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e Elaborar programas de capacitacidn en gestion documental y administracion de
ArChIVOS; === === o e
e Coordinar con las areas las politicas de acceso y conservacidn de archivos; --z------

e Coordinar la operacidon de los archivos de trdmite, concentracidn e histdrico, de
acuerdo con la normatividad; —========mmmmmmmmmm

e Autorizar la transferencia de los archivos cuando un &rea del sujeto obligado sea
sometida a procesos de fusion, escisién, extincién o cambios de adscripcidn, o
cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y ---

¢ Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables. ------====cemmmmmmeeeev

Areas operativas —--m--mmemm e
Correspondencia u Oficialia de partes ------------mmmmmoee e
Es el area responsable de la recepcién, registro, seguimiento y despacho de la

documentacion a cada unidad administrativa para la integracidn de los expedientes de los
archivos de tramite, =—=-=-m-mmm oo

Archivo de tramite por unidad o drea administrativa -----------—-———-moeooe
Se integra por documentos de archivo de uso cotidiano, necesario para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de los sujetos obligados, ———=====mmmmm s e
FUNCIONES: — == m oo o
» Integrary organizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use y reciba; -
e Asegurar la localizacion y disponibilidad para consulta de los expedientes mediante la
elaboracidn de los inventarios documentales; ========-- o mmm oo
 Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con la

legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en tanto
conserve tal caracter; —==-mmmmmmmm o
e Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracidn de los instrumentos

de control archivistico previstos en las leyes vigentes vy sus disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos; -------- SR S S
° Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el
Areg Coordinadora de ArThiVog, ————— oo e s e e st o m merremenme
e Realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentracidn, Y e
» |lLasque establezcan las disposiciones juridicas aplicables, ~———~——=—-cmma o
Archivo de concentracion --------ooommmmmme
Se integra por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y
consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su disposicién documental.
FUNCION@S: == e e oo
e Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como garantizar la
disponibilidad para consulta de los expedientas; ———--——————mcemsumsmom s mmm e
e Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las ,
unidades o &reas administrativas productoras de la documentacidn que resguarda;--- a[
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e Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental, de acuerdo con lo
establecido en el catdlogo de disposicion documental; -==-===ccccmmmmmmmmmoom e

e Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los instrumentos
de control archivistico previsto en las leyes vigentes y sus disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos; ~========—— e

e Participar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los criterios de
valoracion documental y disposicion documental; —--=======m oo

e Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales
gue hayan cumplido su vigencia documental; ========= oo oo

e Identificar los expedientes que integran las series documentales qgue hayan cumplido
su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, v gue seran transferidos
a los archivos histéricos de los sujetos obligados; —==========mmmmmmmmmeeocooo

e Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;----=--=------ oo

e Publicar, al final de cada afo, los dictdmenes y actas de baja documental y \
transferencia secundaria; —----========m oo \k

e Realizar la transferencia secundaria de las series documentales qgue hayan cumplido
su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al
archivo historico, Y —==-=mmmmmm oo \@

e Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables. ------

Archivo Histérico

Se integra por documentos de conservacidon permanente y de relevancia para la memoria
nacional, regional o local de caracter pUblico. =========mmommmmm .

Funciones: —----m oo
* Recibir las transferencias secundarias, organizar y conservar los expedientes bajo su
e L Lo o T ——

e Brindar servicios de préstamo y de consulta al publico, asi como difundir el patrimonio
O, e e i i e i i e S

e Establecer los procedimientos de consulta de los acervos gue resguarda; --------------

e Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los instrumentos

de control archivistiCo; ===-=====mm oo

e Implementar politicas y estrategias de preservacion gue permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan

las tecnologias de informacién para mantenerlos a disposicion de los usuarios; y------

e Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables. --==-==-=cmmmmme
Conforme al Libro Primero “De la Organizacién y Administracion Homogénea de los
Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y Administracion de Archivos”; J
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Ing. Anabel Centeno Reyes Ing. Ethel Gu upe Prigadad Toral
Responsable del archivo de trémite de | Responsable dél archivo de tramite de
Direccion General la Division de Desggrollo Tecnoldgico

%l

Lic. Iralda 'Ramirez Sosa
Responsable del archivo de tramite de
la Division de Desarrollo Cientifico

Doy

Lic. Reina €Citlali del Angel Marquez Lic. Zaﬁa Alondra Pineda Marin
Responsable del archivo de tramite Responsable del archivo de trdmite de
del Departamento Administrativo la Consulto,(faﬂrl'dica
K):@a//a)’ \//ﬂﬁ'/lll/llﬁ )
C. Maria del Carmen Aguilar y Portilla Mtro. igr Quiroz Garcia
Responsable del archivo de tramite de | Responsable del’archivo de trémite de
la Unidad de Transparencia | la Unidad de Género

Lic. Erika del Carmen Rodriguez Morales
Responsable de Archivo de Concentracion

Las presentes firmas forman parte integrante del Acta de Instalacién del Sistema Institucional
de Archivos del Consejo Veracruzano de Investigacién Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico
de fecha 05 de febrero de 2026, ===-===mmmmomomo .
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