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ACTA DE INTEGRACION Y FORMALIZACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL CONSEJO VERACRUZANO DE INVESTIGACION
CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 13:11 horas del dia 06 del mes de mayo
de 2026, estando reunidos en la sala de sesiones del Consejo Veracruzano de
Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, ubicado en la Av. Rafael Murillo
Vidal No. 1735, Col. Cuauhtémoc, C.P. 91069, las ciudadanas y ciudadanos: Dra. X\
Maria Graciela Hernandez y Orduna, Directora General del Consejo Veracruzano

de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico; Lic. Diana Abigail Rojas

Ortega, Consultora Juridica; Lic, Claudia Iveth Fortuny Gregorio, Coordinadora

honorifica de Archivos y Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. Carla %
Mendoza Viveros, Encargada de la Secretaria Técnica; Dra. Martha Judith

Hernandez Velasco, Jefa de la Division de Desarrollo Cientifico; vy el Ing.

Armando Dominguez Loya, representante del Organo Interno de Control, con

objeto de llevar a cabo la integracién y formalizaciéon del Grupo
Interdisciplinario del Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y

Desarrollo Tecnolégico (COVEICYDET) y dar cumplimiento a lo consignado en

el Titulo Segundo De la Gestion Documental v Administracion de Archivos, ’
Capitulo Il De las Obligaciones, articulo 11, fraccion V y en el Titulo Tercero De la
Valoracion y Conservacion de los Archivos, Capitulo | De la Valoracion, articulo
51, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 15 de junio de 2018, dio inicio la sesion bajo el siguiente:

Orden del dia
I Bienvenida '
Il Lista de asistencia y declaracidn de gudérum j

e

IIl.  Lectura y aprobacion del orden del dia
IV.  Declaratoria de integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario
del Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo
Tecnoldgico
V.  Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del
Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo
Tecnologico
VI. Presentacion y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones
ordinarias del Grupo Interdisciplinario del Consejo Veracruzano de }),
Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico para el presente
ejercicio fiscal
VI, Asuntos generales
VI, Clausura
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

DEL CONSEJO VERACRUZANO DE INVESTIGACION
CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO

Considerando:

Que la Ley General de Archivos fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018, la cual entrd en vigor el 15 de junio
de 2019;

Que la Ley General de Archivos establece en su articulo 11, fraccidon V,
que los sujetos obligados deberdan conformar un Grupo
interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que
coadyuve en la valoracién documental;

Que el articulo 50 de la Ley General de Archivos sefiala que el Grupo
Interdisciplinario en materia de archivos es un equipo de profesionales
de la misma institucion que, en el dmbito de sus atribuciones,
coadyuvara en el analisis de la normatividad y pianeacion estratégica
institucionales, colaborando con las dreas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores, vigencias, plazos
de conservacion y destino final de las series durante el proceso de
elaboracion de las Fichas técnicas de valoracidon que en su conjunto
conforman el Catalogo de disposiciéon documental;

Que, de conformidad con la multicitada Ley, el Consejo Veracruzano
de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, en su caracter de
sujeto obligado en términos del articulo 4, fraccidn LVI, debe
conformar un Grupo Interdisciplinario que coadyuve, entre otros
asuntos, en la valoracion documental;

De conformidad con el articulo 54 de la Ley General de Archivos, el
Grupo interdisciplinario aprobd las siguientes:
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Capitulo |
Disposiciones generales

Objeto y fines de las Reglas de operacién

Articulo 1. Las presentes Reglas de operacion son de observancia general
y obligatoria para las dreas que conforman la estructura orgénica del
Consejo Veracruzano de Investigacidon Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico,
asi como para las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Articulo 2. Las Reglas de operacién tiene como objetivo es establecer las
bases y criterios generales para el funcionamiento y operacion del Grupo
Interdisciplinario del Consejo Veracruzano de Investigacién Cientifica vy
Desarrollo Tecnoldgico.

Articulo 3. La aplicacion e interpretacién de dichas Reglas, corresponde al
Grupo Interdisciplinario del Consejo.

Articulo 4. Para efectos de las presentes Reglas, ademas de las definiciones
contenidas en el articulo 4 de la Ley General de Archivos, se entendera por:

|
I. Acta de Sesidén. Documento emitido por el Grupo interdisciplinario Qj
que tiene por objeto, validar las actuaciones, acciones, programas y
cualquier acto relacionado con sus funciones y atribuciones.

Il. CADIDO. El Catdlogo de Disposicidn Documental.

Ill.  Criterios especificos. Documento en el que se establecen las
medidas que se deberdn observar para regular un tema o asunto
determinado.

IV.  Grupo. El Grupo Interdisciplinario de Archivo.

V. GIA. Grupo Interdisciplinario de Archivo.

VI. Consejo. Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica vy
Desarrollo Tecnoldgico (COVEICYDET).

VII.  Ley. La Ley General de Archivos (LGA).
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VIIl.  Politicas. Conjunto de programas, acciones y actividades que se
aplican a un proceso y facilitan la toma de decisiones del Grupo
Interdisciplinario.

IX. Moderadora. Persona encargada de presentar y dirigir las reuniones
de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Consejo.

X. PADA. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Xl. Recomendaciones. Documento orientador en el que se establecen

los principios de referencia para resolver un tema o asunto
determinado.

XIl.  Reglas. Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario del Consejo \
Veracruzano de Investigacion cientifica y Desarrollo Tecnoldgico \k

Capitulo 11

De la integracion y funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario

Articulo 5. El Grupo Interdisciplinario es el 6rgano colegiado del Consejo.
Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico que
coadyuvara con las areas operativas de archivo en el proceso de valoracidn
documental y de gestidn, organizacion y administracion de archivos.

Articulo 6. Para su dptimo funcionamiento, el Grupo Interdisciplinario
estara integrado por personas titulares de las siguientes areas:

. Coordinacion de Archivos y Unidad de Transparencia;
Il. Responsable del Archivo de Concentracidn;
ll.  Consultoria Juridica;
IV. Departamento Administrativo;
V. Organo Interno de Control de la Secretaria de Educacion de
Veracruz;
VI. Areas o unidades administrativas productoras de la documentacion,

cuando se traten temas relativos al soporte documental gue generan
Yy resguardan.
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la conveniencia de celebrar convenios de colaboracidn con instituciones de
educacion superior o de investigacion

Articulo 7. La persona titular de la Coordinacidn de Archivos fungird como
presidenta y moderadora del Grupo. En caso de ausencia, ésta serd suplida
por la persona responsable del Archivo de Concentracidn, quien a su vez
fungiréd como Secretaria Técnica del Grupo. Los demas integrantes del
Grupo fungirdn como vocales.

Articulo 8. Corresponderad al moderador del Grupo Interdisciplinario de

Archivo:

VI.

VII.

VIIl.

IX.

Presidir el Grupo;

Convocar a las reuniones de trabajo y fungir como moderador
en las mismas;

Definir el Orden del dia, a propuesta de la Secretaria Técnica:

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos;

Elaborar, con la colaboracion de las unidades o &reas
productoras, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica:

Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las Fichas
técnicas de valoracidén documental;

Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como
son, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de
informacion, formato de ficha técnica de valoracion
documental, normatividad de la institucion, manuales de
organizacion, manuales de procedimientos y manuales de
gestion de calidad:;

Colaborar con las unidades o 4&reas productoras en la
elaboracion las Fichas técnicas de valoracidn documental,
verificando que exista correspondencia entre las funciones que
dichas areas realizan y las series documentales identificadas; ;

Y
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establecido en la LGA y las recomendaciones turnadas por el
Archivo General del Estado de Veracruz; y

Resguardar el archivo de trédmite del GIA;

Articulo 9. Corresponderad a la Secretaria Técnica:

VL.

VIL.

VIl

IX.

Articulo 10. Corresponde a los/las Vocales:

Suplir las ausencias de Presidencia del GIA;

Preparar y organizar las reuniones de trabajo, previo acuerdo
con la Presidencia;

Integrar la lista de la asistencia con el objeto de verificar la
existencia de quorum para el inicio de las reuniones;

2/

Redactar las actas de las reuniones de trabajo y recolectar las
firmas de los integrantes del grupo;

Dar seguimiento a los acuerdos de las reuniones previas e
informar al grupo los avances;

Apoyar la coordinacién de acciones entre el grupo vy las é

unidades o areas productoras:;

Atender las solicitudes de informaciéon y consultas planteadas
respecto de las actividades del grupo;

Organizar y elaborar el inventario general por expediente en
archivo de tramite de los expedientes producidos por el grupo:;

y

Las demas que le asigne Direccion General.

Revisar las propuestas que turne el Area Coordinadora de
Archivos sobre los documentos que deriven de las competencias
del grupo y emitir sus observaciones y/o recomendaciones;

Proponer a Presidencia la celebracion de reumhggw
extraordinarias;
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Procurar la colaboracion y asesoria de especialistas en la
naturaleza y objeto del sujeto obligado, para el mejor desarrollo
de las funciones del GIA;

Proponer la suscripcion de convenios con instituciones de
educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar
lo dispuesto en el parrafo anterior;

Informar por escrito a Direccion General los cambios que se
realicen en las designaciones de sus suplentes; y

Las demas que le asigne la Direccidn General.

Articulo 11. A las areas productoras de la documentaciéon, ademas de
participar en las reuniones del Grupo cuando sea requerida su presencia,
les corresponde:

VI.
VIL.

Elaborar y actualizar una vez al afio, con acompafiamiento de
la Coordinacion de Archivos, las fichas técnicas de valoracion
documental;

Identificar y determinar la trascendencia de los documentos
gue conforman las series como evidencia y registro del
desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional, con base en el marco
normativo que los faculta;

Elaborar y actualizar de manera trimestral sus inventarios
generales por expediente de cada una de las series
documentales;

Realizar la valoracion del soporte documental susceptible para
que forme parte del archivo histdrico,

Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo; vy

Proponer los valores, las vigencias, los plazos de conservacidn:
Y disposicion documental de las series documentales que
produce en funcion de la normativa que rige su actuacidn.

Articulo 12. La persona titular del Organo Interno de Control de la SkV

participara en calidad de asesora con derecho a voz sin voto, Yy emitj @mwﬁ \

opinion respecto de los asuntos que se encuentren en el dmbito

competencia.
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Articulo 13. Las personas titulares de las dreas que conforman el grupo
participaran con derecho a voz y voto y podrdn nombrar a un
representante, en caso de suplencia por ausencia, mismo que tendrd que
ser designado mediante oficio dirigido a la persona moderadora.

La persona moderadora, se encargara de llevar el registro y seguimiento de
los acuerdos y compromisos establecidos, resguardando las constancias

respectivas.

Articulo 14. Los cargos de los integrantes del Grupo son de caracter
honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengardn retribucién
alguna por su desempenfo.

Capitulo Il

Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 15. El Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto coadyuvar en el (/
analisis de los procesos y procedimientos institucionales con el fin de

documental.

colaborar con las areas administrativas en los procesos de valoracidn i

Articulo 16. Son atribuciones del Grupo:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores 1
documentales, pautas de comportamiento v recomendaciones sobre
la disposicion documental de los expedientes que integran las series /
documentales; L
Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la
determinaciéon de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, Ia planeacion
estratégica y normatividad, de conformidad con los siguientes
criterios:

‘%‘*’ b 4 4 4 4

v

a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos

depende del nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que JL
se debe estudiar la produccién documental de las unidades

administrativas productoras de la documentacidn en el
ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarg L@,QQO >
hasta el operativo, realizando una completa identificacid
los  procesos institucionales hasta llegar a nivel
procedimiento;
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b. Orden original. Garantizar que las secciones vy las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el
orden en que la documentacion fue producida;

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de
los documentos que integran la serie, considerando que los
documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d. Contexto. Considerar |la importancia vy tendencias
socioecondmicas, programas y actividades que inciden de
manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion;

e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen
informacion fundamental para reconstruir la actuacidon del &
sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacion 1
solamente se contiene en ese documento o se contiene en (/
otro, asi como los documentos con informacion resumida; vy

f. Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del drgano productor, ‘é/
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, que
se atienda al programa institucional de gestion de riesgos o los
procesos de certificacion a que haya lugar.

lHl.  Advertir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracidn
documental se encuentre alineado con la operacién funcional, misién
y objetivos estratégicos del sujeto obligado, verificando ademas que
se respete el marco normativo que regula la gestidn institucional:

IV. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a
lo establecido para la gestion documental y administracion de

archivos; y
V. Las demas que se definan en otras disposiciones Yy gue no
contravengan a lo dispuesto en la Ley. ILL

debera:

I.  Validar el plan de trabajo presentado por la Coordinacidn de arcRivos
para su elaboracidn, verificando que incluya visitas y entrevistas'a
VERACRUZ
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areas productoras de la informacion durante el proceso de
actualizacion o levantamiento de las fichas técnicas;

Il.  Analizar la correspondencia entre las funciones que las areas
productoras realizan y las series documentales identificadas; v

lll. Revisar y validar el CADIDO.

Articulo 18. El Grupo podra conocer y aprobar los criterios especificos que
elabore la Coordinacion de Archivos, y que tengan como proposito regular
el tratamiento de los documentos y mejorar la gestion documental.

Articulo 19. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el Grupo podra
aprobar las politicas, medidas técnicas y recomendaciones gue emita la
Unidad de Transparencia, y que tengan como objetivo asegurar la rendicién
de cuentas a través de los instrumentos de consulta y control archivisticos. §

Asimismo, el Grupo conocerd, analizard y emitird recomendaciones de
mejora del PADA asi como el informe anual de cumplimiento para su
aprobaciéon por el Archivo General del Estado de Veracruz y su debida
publicacion en el portal electréonico del Consejo, de conformidad con lo
establecido en la Ley

Articulo 20. El Grupo deberd asegurar que los plazos de conservacidn é"

establecidos en el CADIDO hayan prescrito y que la informacidn contenida
en los expedientes no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial cuando se promueva una baja documental o una transferencia
secundaria.

Capitulo IV i
Del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 21. El Grupo celebrara sesiones donde se presentaran los asuntos
en materia de gestion documental para ser analizados vy, en su Caso,
aprobados. g

Articulo 22. Durante las sesiones se discutiran:

I. Las propuestas de herramientas metodologicas y normativas
institucionales;

Il. Los programas de valoracio'n documental

M.
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aquellos que sean parte de los sistemas de datos personales en
coordinacion con los responsables de las dreas operativas de archivo;

IV. El seguimiento a la aplicacién de los instrumentos de control vy
consulta archivisticos para la proteccion de la informacion
confidencial;

V. La conformacién de los instrumentos de control y consulta
archivisticos conforme a las atribuciones y funciones del Consejo, los
cuales son:

a) Cuadro General de Clasificacidon Archivistica
b) Catdlogo de Disposicion Documental
c) Inventarios documentales (inventario general por expediente, §
inventario de transferencia secundaria e inventario de baja "
documental)
d) Guia de archivo documental
VI. En lo correspondiente al indice de expedientes clasn‘ncados como
reservados, se solicitara a la Unidad de Transparencia evidencia de su
publicacion, previa aprobacion del Comité de Transparencia, en ':\
cumplimiento de lo establecido en la normativa en la materia:
VIl. La publicacion de los instrumentos de control v consulta archivisticos
actualizados en la PNT y en el portal institucional; y
VIII. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 23. El Grupo celebrard las sesiones en el domicilio legal del
Consejo o de manera virtual; podran ser ordinarias o extraordinarias
cuando se considere necesario, a solicitud de su moderador o de la mayoria
de sus integrantes.

Articulo 24. Cuando se convoque a sesiones ordinarias, debera notificarse
los integrantes del Grupo Interdisciplinario con cinco dias habiles de

anticipacion.

En el caso de gue se convogue a sesidn extraordinaria, el plazo para

notificar la fecha de la sesidn serd de setenta y dos horas.

Articulo 25. Las convocatorias se realizardan mediante memorandum o por
correo electrénico y se debera sefalar el tipo y nimero de sesion, asi como
la fecha, hora, el lugar en el que se llevara a cabo, asi como el orden del dia.

Al respecto, se adjuntardn a la convocatoria los documentos que s

presentados y revisados en la sesion correspondiente.
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Articulo 26. Se consideraran vélidas las sesiones en las que se cuente con
la asistencia de al menos cuatro integrantes del Grupo.

Articulo 27. Las sesiones del Grupo se desarrollardn de acuerdo con los
siguientes puntos:

. Lista de asistencia;
ll. Declaracion del guorum legal,
lll. Lecturay aprobacion del orden del dia;
IV.  Presentacion y estudio de los asuntos en cartera:
V. Aprobacion, en su caso, de los acuerdos del Grupo; vy

. ., . \
VI. Clausura de la sesidon y elaboracién del acta correspondiente. \\]

Articulo 28. En las reuniones, al momento de someter a aprobacioén el

orden del dia respectivo, cualquier miembro del Grupo podra solicitar la ﬂi /
inclusion de asuntos que ameriten ser tratados. Lo anterior deberd (/
justificarse bajo los principios de economia procesal, de oportunidad en la

entrega de la informacién o de acuerdos del Grupo y en beneficio de los
solicitantes. ﬁ

Para inclusion de los asuntos nuevos, se solicitard a la persona moderadora,
quien propondra la distribucion de la documentacion objeto de analisis a
los integrantes del Grupo en forma electrdnica y solo a solicitud expresa,
en forma impresa, antes de solicitar su inclusidon en el orden del dia de Ia
sesidon correspondiente.

Articulo 29. Los integrantes del Grupo podran solicitar la discusion, en
asuntos generales, de puntos que no requieran examen previo de
documentos, o que le sean de obvia o urgente resolucion.

Articulo 30. Cuando no se cuente con el quorum requerido, la persona
moderadora postergard la Sesidn y emitird una nueva convocatoria a los
integrantes del Grupo, fijando la fecha vy la hora para llevar a cabo la Sesidn,
lo que se hard constar en el acta correspondiente.

Articulo 31. De cada una de las sesiones del Grupo se levantard un a
registrando los asuntos debatidos vy los acuerdos adoptados y, para debi
constancia, sera firmada por quienes hayan intervenido en ella.

VIV VY VYV VYV owY
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Las decisiones del Grupo se aprobaran por unanimidad de votos o mayoria
de votos de sus integrantes o de los suplentes.

Si uno 0 mas de los integrantes del Grupo se oponen al acuerdo tomado
por la mayoria, podran emitir un voto particular, debiendo justificar su
oposicion, haciendo constar sus argumentos en el acta de la sesidn
respectiva.

Articulo 32. El acta de las sesiones deberd contener por lo menos:
I.  Numero del acta;
Il. Fechay hora de su inicio y conclusion;

lll.  Mencion del tipo de sesidén de que se trate;

IV. Registro de asistencia;

V. Relacion de los asuntos listados:

VI. Acuerdos tomados;
VIl. Sentido de la votacidn;
VIIl.  Cierre de la sesidn; y

IX. Firmas de quienes hayan intervenido.

Articulo 33. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA)
seran de observancia obligatoria para las &reas administrativas |
generadoras de la informacion y/o documentaciones relacionadas con los
asuntos resueltos. Dichos acuerdos serdn notificados a las personas
integrantes del Grupo Interdisciplinario, asi como a las 4&reas
administrativas correspondientes.

La documentacion que emita el Grupo, relativa a las actas de sesidn, tendra
caracter publico y sélo podrd clasificarse como reservada de manera
excepcional, conforme a la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS
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TERCERO. Las auditorias en materia de archivo se regulardn conforme a
los pardmetros que al efecto establezca la Ley Estatal que se emita.

POR AMOR A
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